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MANUAL DO USUARIO

CATALOGO DE BASES DE DADOS DE NITEROI (CBDN)

Este manual do usuario foi desenvolvido para oferecer orientacoes claras e praticas sobre o uso do
Catalogo de Bases de Dados de Niteroi (CBDN). Ele inclui instrucoes detalhadas para navegar e utilizar
todas as funcionalidades do CEDN de forma eficaz.

O manual esta dividido em tépicos. Comecamos com uma apresentacao geral do
catalogo, onde mostramos suas principais funcionalidades e informacoes
importantes para entender os dados apresentados. Em seguida, explicamos
como navegar, com orientacoes sobre como se mover entre as diferentes
secoes do painel e explorar seus recursos.

Com isso, buscamos garantir que todos os usuarios consigam acessar e
aproveitar ao maximo as informacoes disponiveis.

Boa leitura!

Manual do usuario do Catalogo de Bases de Dados de Niterdi - Versao 1.0
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Refere-se ao sistema que gerencia e organiza os dados, incluindo o software (como um sistema de gerenciamento de banco de dados -

Banco de dados SGBD) e as ferramentas necessarias para manipular e acessar os dados. E um ambiente onde a base de dados opera.

E o conjunto especifico de dados armazenados, organizados de forma a facilitar o acesso e a analise. Pode ser vista como a colecéo real

Base de dados : . )
de informacodes interrelacionadas.
Dashboards sao painéis visuais que mostram informagcoes de maneira clara e interativa, permitindo que os usuarios vejam e analisem
Dashboards : i o -
dados em tempo real. Eles juntam graficos, tabelas e indicadores-chave de desempenho (KPIs) em uma unica tela.
DataNIT E o Sistema Informatizado de Gestao de Dados de Politicas Publicas de Niteréi, conforme Decreto Municipal N° 14.250/2021, que possui o

objetivo de estruturar a estratégia de armazenamento, integracao de dados e analise dos dados das politicas do municipio.

E a Lei Geral de Protecdo de Dados, instituida pela Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que estabelece regras para a coleta, uso,
LGPD armazenamento e compartilhamento de dados pessoais. A LGPD define direitos para os titulares dos dados, como acesso, correcao e
exclusao, e estabelece obrigagoes para as empresas e organizagcoes que lidam com essas informacgaoes.

Metadados sao informagodes que descrevem e contextualizam outros dados, proporcionando uma compreensao mais clara sobre seu

Metadados conteudo e significado. Eles sao essenciais para compreender a origem e o contexto em que os dados foram gerados.
- Observatodrio de Indicadores do Municipio de Niterdi, instituido pelo Decreto Municipal n° 13.800/2020, com a finalidade de fortalecer a
ObservaNit ) L ) : : 2 —r
capacidade do municipio em monitorar, avaliar e aprimorar suas politicas publicas.
PMN Prefeitura Municipal de Niteroi.
Sistema de Avaliacao e Gestao da Informacao de Politicas Publicas de Niterdi, que tem como objetivo o fortalecimento e a
SIMAGI C . - : ) . s s \ ¥
institucionalizacao da cultura da gestao da informacao e de avaliacao das politicas publicas desenvolvidas em Niterai.
SSAGI ASubsecretaria de Avaliacao e Gestao da Informacao de Politicas Publicas (SSAGI), criada em 2021, é responsavel por disseminar e

fortalecer a gestao de dados, o monitoramento de indicadores e a avaliagao permanente das politicas publicas na gestao municipal.


https://leismunicipais.com.br/a/rj/n/niteroi/decreto/2021/1425/14250/decreto-n-14250-2021-institui-e-organiza-o-sistema-de-avaliacao-e-gestao-da-informacao-de-politicas-publicas-de-niteroi-cria-a-pesquisa-municipal-por-amostra-de-domicilios-e-da-outras-providencias
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://leismunicipais.com.br/a/rj/n/niteroi/decreto/2020/1380/13800/decreto-n-13800-2020-institui-o-observatorio-de-indicadores-do-municipio-de-niteroi-observanit-e-da-outras-providencias

INTRODUGOES AO TEMA

VOCE SABE O QUE SAO DADOS?

VOCE SABIA QUE INFORMACAO NAO E A MESMA COISA QUE DADOS?

%ﬁiﬂ][}ﬂ DHDD PODRE SEHTRAMSFORMADD EM Ir"-IFl]FIr'*’llill;ﬁl]JI MHAS MEM TODH IHFI]HHFII;ﬁI] E LM DADD.



INTRODUGCOES AO TEMA  ©:

Segundo a Microsoft, um dashboard - ou painel de dados - € uma ferramenta visual que permite
monitorar, analisar e gerenciar dados de forma intuitiva e centralizada. Ele agrupa e exibe
informacoes importantes por meio de graficos, tabelas e outros tipos de visualizacao, oferecendo
uma visao geral rapida e acessivel do desempenho de uma organizacao, processo ou sistema.
Dashboards sao amplamente utilizados em diversas areas, e permite tomadas de decisdes baseada
em informacgoes consistentes e interativas.

Depende! Segundo a Microsoft, a organizacao e interpretacao dos dados apresentados em um
dashboard depende diretamente do usuario. Os dashboard e os dados nao fornecem conclusoes
automaticamente, eles sao ferramentas gue permitem ao usuario visualizar, explorar e analisar os
dados. Para que os dados se transformem em informacoes, € essencial compreender seu contexto,
interagir com graficos e relatorios e concentrar-se nos indicadores mais relevantes para seus objetivos.
O usuario deve interpretar os dados e tirar conclusoes com base em suas proprias analises.
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CATALOGO DE BASES DE DADOS DE

NITEROI

O Catalogo de Bases de Dados de Niterdoi (CBDN) foi desenvolvido
para listar as bases de dados produzidas e geridas pelos 6rgaos
Mmunhnicipais, visando criar inteligéncia de dados e auxiliar a gestao
baseada em evidéncias. Ele organiza metadados e possibilita a
integracao dos dados em um ambiente comum.

O Catalogo oferece ao usuario a visualizacao de informacoes
consolidadas, facilitando o conhecimento a respeito das bases de
dados produzidas e geridas ho ambito municipal, ao permitir a
identificacao de suas caracteristicas, seus responsaveis, o
formato de armazenamento e sua disponibilidade.

O Catalogo de Bases de Dados de Niteréi (CBDN) foi
desenvolvido utilizando o software Power Bl da Microsoft,
projetado para melhorar a analise de dados.

VOCE JA OUVIU FALAR?

O Power Business Intelligence (Power Bl) é um
software da Microsoft que possibilita vincular uma
variedade de dados e informacodes. Ele, permite a
integracao entre os dados, criacao de dashboards
interativos. Além disso, possibilita analises
cruzadas, através da utilizacao de filtros e graficos.

-
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VOCE SABIA?

O CATALOGO DE BASES DE DADOS DE NITEROI (CBDN) é parte do
DATANIT, que é a Estratégia de Gestdo de Dados e de Informacdo

do municipio.

Ela se insere no Sistema de Avaliagdo e Gestdo da Informacgdo de
Niteroéi (SIMAGI), que busca implementar uma politica para avaliar os
programas e projetos publicos da cidade e organizar melhor os dados
que sustentam as politicas pUblicas.

Um dos principais objetivos dessa Estratégia é construir um banco de
dados que armazene e integre as bases de dados geradas pela
administracdo publica de Niteréi. Com o SIMAGI, podemos melhorar

as politicas pUblicas com base em evidéncias, focando em resultados e

~

ATANIT

= oo e—

D

=

na qualidade de vida dos cidaddos.

O CATALOGO DE BASES DE DADOS DE NITEROI ¢ parte essencial
deste projeto, uma vez que identifica e cataloga as bases de dados ja
existentes no municipio.
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ORGANIZAGCAO E RECURSOS DO CBDN

O Catalogo de Bases de Dados é interativo, ou seja, vocé pode clicar nos botoes para visualizar os
dados de maneiras diferentes e também escolher apenas aqueles que lhe interessam. Isso é possivel

através dos filtros e da divisao das bases por blocos tematicos!

MAS AFINAL O QUE SAO BLOCOS TEMATICOS ?
Os blocos tematicos identificam o tema da base de dados, indicando onde se enquadra o assunto

@ que suas informacoes buscam descrever. Essa divisao € a mesma utiliza pelo ObservaNit. Ela facilita
a busca e agiliza a vida do usuario. Na préoxima pagina, apresentaremos todos os blocos tematicos do

painel!

@

Os filtros sao utilizados para escolher os dados que vocé deseja visualizar. Para isso, basta clicar no
icone, e ele mostrara as opcgoes possiveis. Por exemplo, vamos supor que sua busca seja por dados da
Secretaria da Educacao. Para isso, vocé pode selecionar na lista do filtro o nome do setor e
automaticamente o painel ira mostrar apenas as bases que tiveram origem nela! Também é possivel,

em alguns casos, selecionar mais de uma opc¢ao.

e
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CONTEUDO DOS BLOCOS TEMATICOS

~ Cultura A Esporte e Lazer Seguranca Publica
Acoes e investimentos de promocao da . .- . Dados sobre crimes cometidos contra a vida
cultura, do cuidado ao patrimonio material e Promogao de atividades esportivas e de lazer x* *x e contra o patriménio, seja publico ou

imaterial, e seus respectivos resultados e 0 WIAETRID €0 b et |6 6| privado.

impactos.

Niteroi.

Educacao Habitacao e Defesa Civil
¢ rabltacao | $ Trabalho e Renda
Gestao educacional, resultados pedagdgicos, Mitigagdo dos impactos advindos de .
[ \Q @ Mercado de trabalho formal e informal em

infraestrutura e atendimento da rede fendbmenos naturais, em especial nas areas de
municipal de educacao e correlatos. risco, além das medidas de ampliacao do ﬁ
acesso a moradia.

PREFEITURA
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O QUE VOCE VAI ENCONTRAR
EM CADA PAGINA?

INICIO:
@ Capa do Catalogo de Bases
de Dados de Niterai.

MANUAL:
mAnUAL - .
@5 Introducao e link de Informacdes, Feedback e
= acesso ao Manual do Contato da Diretoria de
Usuario. Gestao da Informacao.

APRESENTACAO MANUAL CATALOGO DE BASES DE DADOS 6

CATALOGO DE BASES DE DADOS:

[@ :E} Apresenta  informagdes  mais
. é APRESENTAQAO: ] especificas sobre o conteudo das

bases, o Catalogo em si.

Descricao do Catalogo de
I /N Bases de Dados.

Bl PREFEITURA |
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NAVEGACAO PELOS
BLOCOS TEMATICOS

Ao clicar nos botoes, vocé
tera acesso as informacoes

das bases que fazem parte do

bloco tematico escolhido.

~_----_’

(_;atélogo de Bases de Dados

ASSISTENCIA GESTAO
SOCIAL MUNICIPAL

M

SEGURANCA
PUBLICA

MEIO AMBIENTE

&

APRESENTACAO MANUAL

HABITAGAO E
DEFESA CIVIL

&

TURISMO

L)
VA

NAVEGANDO PELO CATALOGO

INFRAESTRUTURA
URBANA

&%

URBANISMO E
MOBILIDADE

OIF=

()

0,0
=

{ CATALOGO DE BASES DE DADOS

:-.J
~\

\

N, \

NAVEGAGCAO PARA
AS OUTRAS PAGINAS

O

Catalo
Bases ¢
Niteroi

ode
e Dados de

1~ PREFEITURA
=W DE NITERO|

SEPLAG




NOME DO BLOCO
TEMATICO

ESCOLHA DA BASE

Selecione aqui a base da qual
vocé deseja informacgoes!

INFORMAGOES DA BASE

As informacoes aparecerao
aqui!

Selecione a Base de Dados

AR - =
iy, Gestao Municipal

NAVEGANDO PELO CATALOGO

FILTRO POR ORGAO

@ Ao clicar aqui, vocé podera
visualizar apenas as bases do
orgao de sua preferéncia.

dl-réu

Setor Responsavel (D)

® 9

Orgdo e Abreviagio ©
-

a

Base de dados Censitaria

Documentos publicados no ObservaNit
EcidadeProducao
Locais de votagao 2018; 2020 e 2022

Marcos Topograficos

Planos de Integridade.

AP 'E'NTA(;AO

Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Modernizagdo da Gestdo (SEPLAG) Subsecretaria de Planejamento >

Diretoria de Integra¢do dos
Objetivo (O

I Base de Dados do Anexo de Metas e Pri..
Base de Dados dos Conselhos Municipa...

Contatos NAGIs; adm. regionais; sec. e ...

A base de dados registra informagoes detalhadas das agbes orgamentarias da LDO; incluindo informagoes fisicas e
financeiras e indicando as setoriais responsadveis.

Palavras-chave (1) Extensdo e Formato O
v b

Anexo De Prioridades E Metas; Lei De Diretrizes Orgamentarias; Pdf, Xls, Xlsx

Dados especificos (0

MNao Informado

Nivel de Desagregacio @ Nivel de Territorializagdo @

Mo ha Municipio; Regido Administrativa; Bairro

Fonte () Classificagdo (0 Status © Atualizagio © Link de Acesso

Nao informado Gestao; Ativa Anual
Financeiras/Orcamentarias

MANUAL CATALOGO DE BASES DE DADOS

BALAO DE INFORMAGAO
Toda vez que encontrar esse
icone, podera posicionar o
mouse em cima para
visualizar informacgoes sobre
a havegacao ou descricao de
conceitos importantes.

VOLTAR
Cligue aqui para retornar
a pagina anterior.

LINK DE ACESSO A BASE

Clicando no link vocé
sera direcionado para o
site em que a base de
dados esta armazenada.

Catéalogo de L PREFEITURA | .
Bases de Dados de W2 DE NITEROI '
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SIGLAS DAS SECRETARIAS DA

ALUGUEL SOCIAL
AR BARRETO
AR CENTRO E PONTA D'AREIA

AR CUBANGO, SANTA ROSA E VITAL

BRASIL

AR ILHA DA CONCEICAO

AR INGA

AR ITAIPU E ENGENHO DO MATO
AR JURUJUBA

AR LARGO DA BATALHA

AR PONTO CEM REIS

AR REGIAO OCEANICA

AR SAO FRANCISCO E CHARITAS
AR SAPE, BADU E MATAPACA
CEDA

CGM

CLIN

CODIM

CODIR

CONIB
COTR
CPPJ

EGP

FAN
FESAUDE
FME
NELTUR
NITPREV

Coordenadoria de Aluguel Social
Administracao Regional do Barreto

Administracao Regional do Centro e Ponta da Areia
Administracao Regional do Cubango, Santa Rosa e Vital Brasil

Administracao Regional da llha da Conceicao
Administracao Regional do Inga

Administracao Regional de Itaipu e Engenho do Mato
Administracao Regional de Jurujuba
Administracao Regional do Largo da Batalha
Administracao Regional do Ponto Cem Réis
Administracao Regional da Regiao Oceanica
Administracao Regional de Sao Francisco e Charitas
Administracao Regional do Sapé, Badu e Matapaca
Coordenadoria Especial de Direitos dos Animais
Controladoria Geral do Municipio de Niteroi
Companhia de Limpeza Urbana

Coordenadoria de Politicas e Direitos das Mulheres

Coordenadoria de Defesa dos Direitos Difusos e Enfrentamento a
Intolerancia Religiosa

Coordenadoria Programa Niteroéi de Bicicleta
Coordenadoria de Trabalho, Emprego e Cidadania
Coordenadoria de Politicas Publicas para a Juventude
Escritorio de Gestao de Projetos

Fundacao de Arte de Niteroi

Fundacao Estatal de Saude

Fundacao Municipal de Educacao

Niteréi Empresa de Lazer e Turismo

Niterdoi Previdéncia

NITTRANS

NUCLEO EXEC CARAMUJO,
BALDEADOR, MARIA PAULAE
SANTA BARBARA

PGM

SAE
SECONSER
SECLIMA
SEDEN
SEXEC

SEMPAS

SEOP

SEPLAG

SEXEC
SIGEO
SMA
SMASES
SMC
SMCTI
SME
SMEL

SMF

SMHRF
SMO
SMRI
SMS
SMU

SMDHC
SEMUG

> Catalogo de }{;ﬂ%; PREFEITURA | .. .
. -

Bases de Dados de e "= DE NITEROI
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PMN

Niteréi Transporte e Transito

Nucleo Executivo Regional do Caramujo, Baldeador, Maria Paula e

Santa Barbara

Procuradoria Geral do Municipio

Secretaria Municipal de Ac¢oes Estratégicas

Secretaria Municipal de Conservagao e Servicos Publicos
Secretaria Municipal do Clima

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
Secretaria Executiva

Secretaria Municipal de Participa¢ao Social

Secretaria Municipal de Ordem Publica

Secretaria de Planejamento, Orcamento e Modernizag¢ao da
Gestao

Secretaria Executiva

Sistema de Gestao da Geoinformacao

Secretaria Municipal de Administracao

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Economia Solidaria
Secretaria Municipal de Cultura

Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Secretaria Municipal da Fazenda

Secretaria Municipal de Habitacao e Regularizagao Fundiaria
Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura

Secretaria Municipal de Relagoes Institucionais
Subsecretaria de Planejamento

Secretaria de Urbanismo e Mobilidade

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania

Secretaria Municipal de Governo



VOCE JA CONHECE NOSSAS
OUTRAS PUBLICACOES?

« 2021

Como marco para a constru¢cao de uma politica de Gestao da Informacao, a SSAGI idealizou o

, um formulario com mais de 70 questoes com o objetivo de
compreender de que forma os orgaos e entidades de Niterdi operam nesse aspecto.
Dividido em dois blocos, o questionario foi respondido por pontos focais de cada 6rgao. Ao todo, mais de 80% da
administracao publica (direta e indireta) de Niterdi participou, o que tornou possivel tracar um panorama do “estado
da arte” e perceber a heterogeneidade quanto ao nivel de maturidade do tema na estrutura administrativa do ente

Mmunicipal.
Os resultados do bloco relativo a dados estao publicados no Anexo | do livro “Diretrizes de Gestao da Informacao”
(2022).
2022 . GESTﬂopA
: : e n INFORMAGAO
0] introduz conceitos para os gestores municipais e estabelece parametros que .

possibilitam a mudanca gradativa da cultura organizacional, considerando a diversidade de érgaos presentes na
Prefeitura Municipal de Niteréi, seus diferentes niveis de maturidade em relagcao ao tema e suas particularidades nos
dados trabalhados, que podem afetar a sensibilidade no tratamento e compartilhamento de informagoes. Para criar
essa proposta, foram considerados os marcos legais nhacionais e municipais existentes sobre o assunto, elaborando um
compilado de recomendacoes e sugestoes que devem ser cuidadosamente observadas pelos 6rgaos municipais.

B NTEROIY
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https://observa.niteroi.rj.gov.br/wp-content/uploads/2023/11/PDF-DIGITAL-Diretrizes-de-Gestao-da-Informacao.pdf

VOCE JA CONHECE NOSSAS
OUTRAS PUBLICAGOES?

o
MAPEAMENTO
DE e—@—0

DADOS

2024 -
A , desenvolvida pela equipe da Diretoria de Gestao da |
Informacao, tem como objetivo registrar e documentar todo o processo, desde o mapeamento das bases de dados até
a criacao do catalogo. Ela abrange as principais etapas, incluindo comunicacao, capacitacao, catalogacao, analise das Qv

bases catalogadas e ajustes, culminando na consolidacao do Catalogo em si.

O , elaborado pela equipe da Diretoria de Gestao da Informacao, visa facilitar o
processo de mapeamento, explicando seus fundamentos, etapas e resultados, além de destacar o Formulario de
Mapeamento como ferramenta principal. O Manual do Mapeamento é dividido em 11 partes, que abordam o processo,
sua necessidade e forma de realizagao, incluindo um passo a passo das etapas. Também oferece uma visao geral do

processo e do site desenvolvido para o Mapeamento de Dados, buscando proporcionar melhor compreensao e
experiéncia aos usuarios.
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https://sig.niteroi.rj.gov.br/portal/apps/sites/#/dados/documents/54cea89ed8594407847608b333a36860/explore
https://sig.niteroi.rj.gov.br/portal/apps/sites/#/dados/documents/989af081c5f5468e854ffc74ddf9288a/explore
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BRASIL. Lei Geral de Protecao de Dados e a classificacao das informacodes. Disponivel em: https://www.gov.br/Incc/pt-br/centrais-de-conteudo/campanhas-de-
conscientizacao/gestao-de-seguranca-da-informacao/privacidade-a-lei-geral-de-protecao-de-dados-e-a-classificacao-das-informacoes. Acesso em: 19 set.
2024,
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