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INTRODUGAO

A Prefeitura Municipal de Niteréi tem avancado cada vez mais em sua transformacao
digital e investido esforcos para aprimorar a sua governanc¢a de dados. Pensando na
elaboracao de estratégias para acompanhar tal transformacao, a Subsecretaria de
Avaliacao e Gestao da Informacao de Politicas Publicas (SSAGI) foi criada, no ano de
2021, com a premissa de coordenar junto aos 6rgaos da administracao municipal a
estruturacao dos processos de gestao de dados e informagodes das politicas publicas,
desde a coleta dos dados até a sua aplicacao na avaliagcao e no monitoramento dessas
politicas desenvolvidas no municipio.

Com o objetivo de criar e aprimorar instrumentos e instancias de governo para o
fortalecimento e a institucionalizacao da cultura de avaliagcao das politicas publicas
desenvolvidas em Niterdi e a integracao desses instrumentos no planejamento de curto,
meédio e longo prazos do municipio foi implementado o Sistema Municipal de Avaliacao
e Gestao da Informacao de Politicas Publicas de Niteroi - SIMAGI.

O SIMAGI foi resultado de uma elaboracao coletiva dentro da Prefeitura, coordenada
pela SSAGI/SEPLAG, que instituiu o DataNit, a Estratégia de Gestdo de Dados do
municipio. Essa estratégia se baseia no ciclo de gestao da informacao e apresenta
solugoes para suas etapas com o intuito de permitir que Niterdi se organize e estabeleca
processos padronizados de coleta, tratamento e compartilhamento de dados. Com o
objetivo de impactar positivamente a gestao municipal, o DataNit aprimora a tomada
de decisdes fundamentada em dados, possibilitando uma maior transparéncia ativa de
seus processos e estrutura uma légica de big data no municipio, além de auxiliar no
desenvolvimento de politicas publicas mais eficazes e responsaveis, capazes de
melhorar a qualidade de vida e o bem-estar da populacao em geral.

O Mapeamento de Dados € um processo inserido nessa estratégia e tem como produto
a construcao do primeiro Catalogo Municipal de Bases de Dados de Niterdi. O objetivo
do processo € mapear as bases de dados da prefeitura, identifica-las e cataloga-las de
forma critica e sistematica, para criar uma representacao clara e abrangente do cenario
atual das bases de dados do municipio, instrumentalizando a politica de gestao da
informagao e contribuindo para a consolidagao do DataNit.

Este processo contribuira em diversas dimensodes para a politica de dados do municipio.
Visando consolidar um inventario de dados pessoais, € a primeira acao pratica para
protecao de dados do municipio de Niteréi apds a regulamentacao da Lei Geral de
Protecao de Dados em nivel local. Por meio da classificacao das bases, sera possivel
estabelecer melhores parametros para a transparéncia e instituir as bases
fundamentais de uma politica de dados abertos.
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No ambito da gestdao de informacao, o mapeamento auxiliara os o6rgaos a
desenvolver mais autonomia sobre a gestao de seus dados e informacoes,
compreendendo de forma mais aprofundada o conteddo que possuem, os fluxos de
coleta, armazenamento, a importancia de uma boa gestao dessas informacoes para o
planejamento, execucao e avaliacao de seus resultados.

Além disso havera a ampliacao do dialogo entre as secretarias, pois sera possivel o
intercambio de dados. Através da melhora da gestao de informag¢ao no municipio,
por exemplo, um 6rgao podera identificar se alguma outra area capta informacoes
de seu interesse ou similares, e assim podera utilizar essas informagodes, evitando o
retrabalho.

Assim, mais do que uma entrega fisica, o Mapeamento é parte do processo de
implementacao da Estratégia de Gestao de Dados no municipio, de forma articulada
e coletiva, para que seja, de fato, uma politica perene em Niteroi.

O presente documento, elaborado pela equipe da Diretoria de Gestao da Informacao,
busca auxiliar nesse processo, explicando o seu fundamento, etapas, resultados e
evidenciando a sua principal ferramenta, o Formulario de Mapeamento, para que o
processo seja amigavel para todos os envolvidos.

O Manual do Mapeamento é dividido em 11 partes, que trazem informacgodes sobre o
processo, a necessidade e a forma de realizacao, incluindo um passo a passo sobre as
etapas. Trazemos também uma visao geral do processo e do site desenvolvido para o
Mapeamento de Dados, tudo isso buscando uma maior compreensao e experiéncia
para os usuarios.

No maior bloco desse documento, considerado o principal motivo para que esse
Manual fosse criado, elencamos todas as perguntas do formulario, com explicacoes
sobre os questionamentos, orientacoes sobre o preenchimento, apresentacao sobre
a légica utilizada pela equipe ao propor essas questoes, de forma a compartilhar com
os servidores o que estamos desenvolvendo e construir coletivamente esse
conhecimento, além de dicas que visam facilitar a atuacao dos servidores
responsaveis por essa tarefa.

Buscamos exemplificar possiveis duvidas e questionamentos que possam ocorrer
sobre a forma de preenchimento, linguagem utilizada, responsabilidades de
preenchimento, de maneira simples, porém bastante completa. No entanto, como
reforcado ao longo desse documento, qualquer duvida ou orientagao necessaria
podera ser solicitada por meio do contato disponibilizado ao final desse Manual.

Boa leitura!
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O QUE E O MAPEAMENTO
DE DADOS?

O Mapeamento de Dados é um processo que tem como propodsito identificar,
organizar e catalogar as bases de dados da Prefeitura de Niteréi de forma sistémica,
instrumentalizando a Politica de Gestao da Informacao e contribuindo para a
consolidacao do DataNit, seguindo as diretrizes do Simagi e da EGD. O principal
produto do mapeamento sera disponibilizado na forma do Catalogo Municipal de
Base de Dados de Niterai.

ORGANIZAR vy

TG o) [ basesde  caTALOGO MUNICIPAL —.
dados = DE BASES DE DADOS
CATALOGAR D

O processo da continuidade a uma série de trabalhos para a implementacao do
DataNit, iniciados pela SSAGI/SEPLAG, que vao desde a aplicacdo do "Questionario
sobre Dados e Indicadores na Administracdo Municipal® e seu diagndstico
desenvolvido pela Diretoria de Gestao da Informacao (DGI/SSAGI/SEPLAG) até o
lancamento da ferramenta iNDI em 2023, criada para preenchimento de dados para
monitoramento de indicadores.

Dentre outras coisas, sera importante para incentivar que os érgaos tenham uma
jornada de autoconhecimento e se empoderem na gestao de seus dados e
informacoes, compreendendo de forma mais aprofundada o conteudo que possuem,
as formas de armazenamento e a importancia do bom tratamento dessas bases.

Para o momento, o mapeamento é encarado como o primeiro passo oficial para o
dar corpo a Politica de Gestao de Dados e da Informacao que vem sendo desenhada
e articulada com o trabalho da Diretoria de Gestao da Informacao
(DGI/SSAGI/SEPLAG) desde 2021. Desde a sua criacao, a atuacao da equipe tem sido
no sentido de diagnosticar a situacao do municipio quanto a gestao de dados, de
distribuir conhecimento em busca do nivelamento dos o6rgaos mediante a
diversidade dos niveis de maturidade quanto ao tema e de desenhar e desenvolver os
projetos que compoem a Estratégia de Gestao de Dados e de Informacao de Niterdi,
o DataNit.
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O Catalogo Municipal de Bases de Dados, principal produto
do mapeamento, sera alimento de uma série de processos
em desenvolvimento na Prefeitura, com destaque para o
data lake de Niterdi, ja que indicara qual a estrutura de

dados do municipio, tornando possivel que sejam realizadas
as devidas adequacodes e tratamentos para que as bases
possam ser integradas ao DL quando pronto. Assim
permitindo a estruturacao de uma légica de big data para a
Prefeitura.

Além disso, a disponibilizacao de um catalogo com as informagoes das bases de
dados geridas pela administracao publica municipal é capaz de enriquecer a politica
de Dados Abertos e de Transparéncia. Assim como a gestao da politica publica, com
o planejamento, o monitoramento e a avaliacao, a criacao de novos e melhores
indicadores, a possibilidade de cruzamento de bases de dados.

Com o pujante tema da Lei Geral de Protecao de Dados e sua recente validade para
os entes municipais, o processo de Mapeamento de Dados sera também o veiculo
para elaboracao do Inventario de Dados Sensiveis de Niterdi, que visa auxiliar na
identificacao de todos os dados pessoais e sensiveis tratados no municipio para que
as instancias competentes conduzam quaisquer adequacoes nhecessarias para
cumprir todos os requisitos legais.

POR QUE MAPEAR OS
DADOS?

Nos ultimos anos, muitas politicas vém sendo implementadas em Niterdi, baseadas
em evidéncias e utilizando para isso grande quantidade de dados obtidos via
registros administrativos. O Questionario sobre Dados e Indicadores na
Administracao Publica e a Integracao dos Cadastros dos Programas de
Enfrentamento a pandemia, ambos realizados pela Diretoria de gestao da
Informacgao em 2021, evidenciaram a grande produc¢ao de dados no municipio, ativos
valiosos tanto do ponto de vista do fortalecimento de uma cultura de gestao de
dados, implementacao de big data para avaliagao das politicas, implementacao e
monitoramento dos programas, como do ponto de vista do cumprimento a Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais e transparéncia do municipio.

Com a criacdo do SIMAGI e do DataNit (Decreto Municipal n° 14.250/2021), o
compromisso de se estruturar a Politica de Gestao da Informacao para o municipio
ganhou destaque. A visao de futuro do DataNit é possibilitar a automatizacao e a
integracao da gestao de dados de toda a Prefeitura, impactando positivamente as
politicas publicas pensadas para o cidadao de Niterdi, na transparéncia e na
adequacao a Lei Geral de Protecao de Dados.
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O Mapeamento se insere nessa estratégia, como o passo fundamental para organizar
os dados e informacodes, compreendendo o que ha de dados disponiveis e
trabalhados pelo municipio, qual a estrutura de dados gerenciada por cada érgao e
qual é o fluxo atual desses dados na administracao municipal.

O Catalogo Municipal de Bases de Dados de Niteroi, resultado direto desse processo
impacta positivamente os gestores municipais, os servidores, cidadaos niteroienses, a
academia, a iniciativa privada e outros parceiros, pois traz uma visao geral dos dados
produzidos pela administracao municipal que podem ser Uteis para as diversas
atividades desempenhadas por cada um destes.

Apesar de serem produtos ja com inumeras qualidades e beneficios para o
Mmunicipio, o mapeamento de dados e o Catalogo, organizado a partir do
mapeamento, fazem parte do DataNit, a Estratégia de Gestao dos Dados de Niterai,
que agrupa uma série de processos, realizados sob coordenacao da Diretoria de
Gestao da Informacao, que se integram e abarcam todas as etapas de tratamento de
dados e informag¢oes no municipio.

Assim, o Mapeamento de Dados e o Catalogo, além de serem produtos com
finalidade proépria, servem como subsidio fundamental ao Data Lake municipal (um
ambiente centralizado, seguro e escalavel), em desenvolvimento no momento, que
permite a integracao de uma ampla variedade de fontes de dados estruturados ou
nao, internas e externas a organizacao.

Para que esse Data Lake seja viabilizado de forma organizada, possua conteudo
confiavel, e com possibilidades reais de integracao, é fundamental que as bases a
serem inseridas no sistema sejam mapeadas e categorizadas em tipos de formato e
conteudo e organizadas quanto aos critérios pré-definidos e possibilidades, processo
esse que sera facilitado pela existéncia do Catalogo.

O Data lake permitira também que as areas criem seus proprios moédulos de gestao
de politicas publicas, com os dados organizados, armazenados e tratados de forma
correta, aprimorando as entregas realizadas aos cidadaos niteroienses por meio da
utilizacao de uma estratégia de Big Data municipal.

Ainda em termos de avaliacao de politicas publicas, esse processo facilitara a
localizagao, a integracao, o monitoramento e a analise dos dados para a producao de
estudos, diagnésticos e acoes da Prefeitura. Isso também evita o retrabalho entre
secretarias, visto que auxilia no intercambio de informacdes dentro da estrutura
administrativa: dados produzidos e gerenciados por um 6rgao do municipio podem
subsidiar politicas publicas de outros, novas politicas podem ser pensadas e novos
indicadores podem ser mensurados.

Além disso, com o mapeamento das bases de dados, sera realizado o Inventario de
Dados Pessoais do municipio, imprescindivel para a adequacao do municipio a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), segundo a Lei Federal 13.709/2018 e o

Decreto 13.741/2023. MAPEAMENTO
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. Orgdos que tratam dados sensiveis

Grau de sensibilidade

Anonimizacgao

DE DADOS

INVENTARIO
PESSOAIS

Formato e extensao dos dados
”  Forma de armazenamento

A partir desse inventario, serao identificados os dados com grau de sensibilidade
manipulados no municipio, seus fluxos, e possiveis riscos a que estejam expostos,
como coleta desnecessaria, tratamento irregular, e armazenamento inadequado,
possibilitando a correta gestao dessas informacdoes e, consequentemente, o
cumprimento das leis pelos 6rgaos do municipio.

O Mapeamento de Dados contribuira também para outros processos relacionados ao
SIMAGI, como o Novo Observanit, uma ferramenta de grande relevancia para o
Mmunicipio e que possui como principios dados abertos, transparéncia, direito a
informacao, participacao social, desagregacao de dados (por classe, ragca, género,
faixa etaria, territérios e regioes administrativas), eficiéncia e efetividade, publicidade,
acessibilidade e georreferenciamento. O Novo Observanit funcionara como um hub
de informacgdes sobre o municipio e tera integracao com o data lake municipal,
estruturado a partir da organizacao e mapeamento de fluxos do CMBD.

Como o Catalogo de dados sera disponibilizado no Observatério de Indicadores de
Niterdi (ObservaNit), o mesmo beneficiara municipes, pesquisadores e académicos
tendo em vista que esse publico podera buscar informacoes sobre os dados que sao
produzidos e gerenciados pela Prefeitura ou informacoes para pesquisas e demais
necessidades.

Assim, mais do que uma entrega fisica, o Mapeamento é parte do processo de
implementacao do DataNit, de forma articulada e coletiva, para que seja de fato uma
politica perene no municipio. E esperado que o desenvolvimento do processo de
mapeamento de dados, agregue conhecimento sobre o tema aos 6rgaos, amplie e
fomente as acoes voltadas para a gestao da informacao nas secretarias e autarquias e
assim seja fortalecida a cultura da gestao de dados e informacoes em toda a
Prefeitura.
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VISAO GERAL
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SOBRE A TRANSPARENCIA
E CONTROLE SOCIAL

Desde 2013 a Prefeitura de Niterdi realiza acdes internas e externas para a
transparéncia municipal em todos os 6rgaos da administracao direta e indireta. O
tema se tornou prioridade a partir da elaboracao do Plano Estratégico Niteréi que
Queremos 2013-2033, que definiu uma visao de longo prazo da cidade e orienta
politicas publicas e investimentos para 20 anos. O plano inclui o eixo “Niterdi
Eficiente e Comprometida”, que elencouagdes como a implementacao da Lei da
Transparéncia, Lei de Acesso a Informacao, criacao do Portal da Transparéncia e do
Conselho Municipal de Transparéncia e Controle Social.

Em 2015, a Prefeitura de Niteréi lancou o Portal da Transparéncia onde a sociedade
pode acompanhar o uso dos recursos publicos, informacoes sobre procedimentos
licitatorios, detalhamento das despesas efetuadas como folha de pagamento, entre
outros. Em 2020, o Portal passou por uma reformulacao e hoje esta disponivel em
nova versao mais acessivel aos cidadaos.

Além do esfor¢co para a implementacao e langamento do Portal da Transparéncia a
gestao integrada, em 2014, por meio da adesao ao Programa Brasil Transparente, a
Prefeitura de Niterdéi regulamentou e implementou a Lei de Acesso a Informacao, o
que garante aos cidadaos o direito de requisitar informacoes publicas da
administracao municipal, bem como a ampliacao do rol de informacgdes obrigatoérias
disponibilizadas no Portal da Transparéncia.

O municipio de Niteréi também conta com a Rede de Transparéncia, que inclui
servidores de todos os 6rgaos municipais, para garantir o cumprimento da politica de
transparéncia e, entre outras atribuicdes, responder, dentro do prazo legal, aos
pedidos de acesso a informacao realizados pelos cidadaos. Os servidores passam por
diversas capacitacoes, inclusive, uma trilha de aprendizagem foi elaborada
especialmente sobre o tema, com o apoio do Conselho de Transparéncia e Controle
Social, disponibilizada no Plano de Capacitacao da Prefeitura de Niterdi de 2022 a
2023. Além disso, foi constituido em 2016 o Conselho de Transparéncia e Controle
Social de Niteréi que contribui significativamente para a melhoria dos instrumentos
e ferramentas de transparéncia municipal, como o novo Portal da Transparéncia e a
criagcao e regulamentacao do Observatério de Indicadores (Observanit), langado em
2019.

Atualmente, o Setor da Transparéncia, responsavel pela gestao da Politica Municipal
de Transparéncia e Controle Social, Lei Municipal n° 3.188/2015, se encontra na

Diretoria da Gestao da Informacao da SSAGI, como parte de uma nova estratégia de
gestao de dados que esta em construcao em Niteroi.

MAPEAMENTO

DE ._._. 1h = Secretaria de Planejamento,
g 1N K\ Orcamento e Modernizacao
SEMPRE A FREN

DADOS

o
TE | da Gestdo - SEPLAG



O processo de Mapeamento dos Dados e a publicagao do Catalogo Municipal de
Bases de Dados tem como um de seus motes a contribuicao para a elevacao dos
indices de Transparéncia no municipio de Niteréi.

Além da ja citada disponibilizacao de novas informacoes, indicadores e resultados de
politicas no Observanit, o fato da Prefeitura como um todo, por meio dos
representantes de cada 6rgao, se mobilizar para elencar de forma sistematica as suas
bases de dados, a publicacao do Catalogo, por si s6, contendo informacoes
importantes sobre as bases de dados ativas do municipio e a sua disponibilizagao é
fundamental para o aprimoramento das politicas de dados abertos em vigéncia.

Como ja ressaltado anteriormente nesse documento, o CMBD nao possui a fungcao de
disponibilizar o conteudo dessas bases de dados, e sim de catalogar as bases,
proporcionando aos outros 6rgaos e a sociedade civil o conhecimento acerca da
existéncia dessas informacgdes, a responsabilidade sobre elas, a forma de
armazenamento e a possibilidade de disponibilizagcao desses dados a populacao.

Dessa forma, reforcamos também a importancia da participacao nesse processo dos
servidores que sejam representantes da Rede de Transparéncia do Municipio ou que
tenham proximidade com a tematica.
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COMO SERA REALIZADO O
MAPEAMENTO DE DADOS?

O Mapeamento dos Dados € a etapa operacional do processo de construcao do
Catalogo Municipal de Bases de Dados de Niteroi. Ele consiste em buscar junto aos
orgaos as informacoes sobre as bases de dados sob sua posse e gestao como, por
exemplo, os tipos de dados existentes, as formas de armazenamento, integragoes e
disponibilizacao desses dados.

Quanto a isso é importante destacar que deverao ser enviadas a
SEPLAG, sob hipotese alguma, as bases de dados que serao catalogadas,

0 mapeamento consiste em fornecer as informacoes solicitadas no
formulario e outras que o 6rgao julgar necessarias.

10

O processo sera realizado em etapas, que envolverao:

1. Reunides preparatérias e Oficinas para alinhamento sobre a tematica,
apresentacao dos conceitos, retiradas de duvidas e compreensao sobre as agcoes que
0 6rgao vem desenvolvendo no que tange a esse tema

2. Catalogacao das bases de dados propriamente dita, que ocorrera mediante
preenchimento de formulario online.

Para essa primeira edicao do mapeamento realizado pela Prefeitura Municipal de
Niterdi, a SSAGI/SEPLAG conta com o apoio de um consultor da UNESCO, que
contribuira com a elaboracao da metodologia a ser aplicada nas oficinas,
acompanhara a equipe da Prefeitura nas agendas e ficara responsavel pela entrega
do Catalogo Municipal de Bases de Dados, apos a finalizacao do mapeamento e de
acordo com as diretrizes e necessidades apresentadas pela administracao publica.

Chamamos de Catalogac¢ao a fase do processo de Mapeamento de Dados em que os
representantes dos 6rgaos serao apresentados a ferramenta de catalogacao
desenvolvida pela SSAGI/SEPLAG e que listardo as suas bases de dados sob sua posse,
a classificando segundo os critérios elencados na ferramenta. Essa etapa ocorrera
apos as reunioes e oficinas personalizadas para cada 6rgao, de forma que a equipe ja
esteja empoderada para atender ao que é requisitado.

Como dito anteriormente, o Mapeamento da continuidade a uma série de trabalhos
de implementacdo do DataNit iniciados pela SSAGI/SEPLAG em que vao desde o
"Questiondrio sobre Dados e Indicadores na Administracao Municipal" e seu
diagnéstico  desenvolvido pela Diretoria de Gestao da Informacao
(DGI/SSAGI/SEPLAG) até o langcamento da ferramenta iNDI, em 2023, criada para
preenchimento de dados para monitoramento de indicadores.
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O Questionario continha 74 perguntas para entender como as diferentes areas da
Prefeitura lidavam com a gestao de dados nas suas estruturas administrativas, ao
todo 44 6rgaos enviaram suas respostas e a partir delas foi possivel identificar pontos
fortes e fracos de cada area da Prefeitura no quesito gestao da informacao e assim
obter um olhar mais panoramico dos desafios enfrentados e assim propor uma série
de agdes voltadas para o tema.

Uma copia do questionario preenchido foi enviada ao atual representante NAGI de
cada 6rgao. Acreditamos que revisitar esse material pode colaborar com as oficinas e

com a Catalogacao das Bases de Dados.

O processo de mapeamento é pautado pelas recomendacgoes do livro “Diretrizes de
Gestao da Informacao”, elaborado e lancado pela SSAGlI em 2022, que define no
capitulo 4 o mapeamento como fundamental para conhecer de fato quais sao os
dados e as informacoes disponiveis dentro de cada 6rgao, além de possibilitar a
classificacao e organizacao dessas informacoes de acordo com sua relevancia no
monitoramento de politicas publicas.

Em suma, o mapeamento e catalogacao de dados sao definidos como os primeiros
passos para estabelecer e consolidar um processo formal de Gestao da Informacao
direcionado ao fortalecimento da cultura de gestao de dados no municipio.

Ao final da Catalogacao, serdao estruturados o Catalogo Municipal de
Bases de Dados de Niteréi e o Inventdrio de Dados Pessoais, este ultimo

Y em acordo a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais e sua
implementacao no municipio.

—

O Catalogo Municipal de Bases de Dados de Niteréi devera ser atualizado
periodicamente, com a insercao de possiveis hovas bases de dados e demais
alteracoes devidas. A ideia é que a catalogacao de base se torne uma pratica
perene No Mmunicipio e, por isso, apos essa primeira campanha, ocorrerao
atualizacoes periddicas do Catalogo com a finalidade de atualiza-lo com novas
informacoes sobre as bases de dados geridas pelos 6rgaos e entidades do
Mmunicipio.

As informagdes prestadas no ano anterior deverao ser confirmadas ou
alteradas, se for o caso, e deverao ser acrescidas informagodes sobre eventuais
novas bases de dados com as quais as secretarias estejam trabalhando, além de
serem indicadas as bases de dados que nao forem mais atualizadas ou
trabalhadas.
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PASSO A PASSO

A SSAGI/SEPLAG informara as redes que a catalogacao das bases esta
aberta através do site do Mapeamento de Dados, informando o periodo
e o codigo do orgao para preenchimento do formulario. Sera necessario
logar pelo login tnico de Niteréi para ter acesso ao formulario.

Os/as servidores/as que compdem as redes deverdo preencher um
formulario por base de dados durante o periodo determinado pela
SEPLAG.

Divulgacao do Catalogo Municipal de Bases de Dados e do Inventario
de Dados Pessoais de Niteréi.

DICAS IMPORTANTES

% Este manual contém na integra as questoes e opcoes de respostas do formulario
para catalogacao das bases de dados, portanto, utilize-as como guia para organizar
as respostas antes de preencher o formulario no site do Mapeamento de Dados.

#* Ao fazer o login dentro do site do Mapeamento de Dados, também é possivel
visualizar e explorar o formulario para catalogacao das bases de dados a qualquer
momento. Portanto, fique a vontade para fazé-lo e compartilha-lo com seus
colegas de trabalho para que construam conjuntamente as respostas que serao
submetidas.

#* Aprove as respostas previamente a sua submissdao com as autoridades
competentes. Todas as respostas enviadas serao consideradas validadas pelos
dirigentes.

#* Nao deixe para organizar as respostas e preencher o formulario para a ultima hora!
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SITE DO MAPEAMENTO DE
DADOS

A fim de facilitar o processo de mapeamento de dados, a equipe da SSAGI/SEPLAG
criou uma pagina web para o Mapeamento de Dados, através da plataforma ArcGis,
disponivel no link https://sig.niteroi.rj.gov.br/portal/apps/sites/#/dados.

Na pagina é possivel encontrar maiores detalhes do processo, materiais de apoio
(como este Manual, por exemplo), contador de bases catalogadas e, o mais
importante, acessar o formulario de catalogacao.

— o TR
7 MAPEAMENTO P
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SEMPRE A FRENTE

Ao final da pagina, sera possivel encontrar a area de
login necessaria para acessar o formulario para
catalogacao das bases clicando em “Registre-se” e,
em seguida, “SSO Niteroi”. Sera necessario que o(s)
servidor(es) responsavel utilize seu login Unico de
Niteroi.
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QUESTOES DO
FORMULARIO

A seguir apresentamos as questoes, as alternativas e uma breve explicacao sobre
cada uma como forma de apoio ao preenchimento do formuldrio pelos érgaos.
Lembrando que cada base de dado corresponde a um formulario.

PRIMEIRO BLOCO:

INFORMACOES GERAIS DA BASE DE DADOS

Orgao: a qual 6rgdo (Secretaria, Autarquia ou Coordenadoria) da Prefeitura Municipal
de Niterodi pertence essa base de dados?
#respostaobrigatoria #listasuspensa

Nome da base de dados: assunto tratado na base de dados.
Exemplo: “Base de Dados das matriculas escolares da rede publica municipal”.
#respostaobrigatoria

Objetivo da base de dados: descricao que aborde a funcao da base dentro das
atribuicoes, acoes, politicas e projetos implementados pela unidade.
#respostaobrigatoria

Palavras-chave: Escolha 3 palavras-chave para esta base de dados, escreva-as no
singular e as separe com ";". Exemplo: “vacina; crianga; saude”.
#respostaobrigatoria

Setor do 6rgao responsavel pela gestao da base de dados: por setor, nos referimos a
Subsecretarias, Diretorias e demais niveis de organizacao existentes no 6rgao.
#respostaobrigatoria

Bloco Tematico: assunto ao qual a base de dados mais se relaciona.

Alternativas: O Assisténcia Social O Cultura O Direitos Humanos O Economia O
Educacao O Esporte e Lazer O Gestao Municipal O Habitacao e Defesa Civil O
Infraestrutura Urbana O Meio Ambiente O Saude O Seguranc¢a Publica O Turismo O
Trabalho e Renda O Urbanismo e Mobilidade

#Hrespostaobrigatoria #listasuspensa

Primeiro ano de registro da base de dados: em qual ano essa base de dados
comecou a ser registrada pelo 6rgao.
#respostaobrigatoria #data

Ultimo ano de registro da base de dados: em qual ano essa base de dados foi
atualizada pela ultima vez.
#respostaobrigatoria #data

MAPEAMENTO
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QUESTOES DO
FORMULARIO

BLOCOS TEMATICOS

ASSISTENCIA SOCIAL

No bloco Assisténcia Social estao incluidos os
indicadores relativos aos programas de transferéncia de

renda e atendimento a populacao em vulnerabilidade
social e inseguranca alimentar.

No bloco Cultura estao incluidos os indicadores relativos
a acoes e investimentos de promocao da cultura, do
cuidado ao patriménio material e imaterial, e seus
respectivos resultados e impactos.

ECONOMIA

No bloco Economia estdao incluidos os indicadores
pertinentes as atividades produtivas desenvolvidas em
Niteréi e a comparacao com outros entes.

No bloco Trabalho e Renda estao incluidos os

indicadores pertinentes ao mercados de trabalho formal é)g

e informal de Niteroi.
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QUESTOES DO
FORMULARIO

BLOCOS TEMATICOS

EDUCACAO

No bloco Educacao estao incluidos os indicadores
relativos a gestao educacional, resultados pedagadgicos,

infraestrutura e atendimento de rede municipal de
educacao.

No bloco Esporte e Lazer estao incluidos os indicadores ﬂ
relacionados a promocao de atividades esportivas e de
lazer de Niteréi. .

GESTAO MUNICIPAL

No bloco Gestao Municipal estao incluidos os
indicadores pertinentes aos investimentos financeiros, a

gestao de recursos humanos e a modernizagao dos
processos realizados no ambito da Administracao
Municipal.

No bloco Habitacao e Defesa Civil estdao incluidos os

indicadores relativos as acoes de mitigagcao dos impactos \
advindos de fenémenos naturais, em especial nas areas m
de risco, além das medidas de ampliacao do acesso a \ d
moradia. —
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QUESTOES DO
FORMULARIO

BLOCOS TEMATICOS

INFRAESTRUTURA URBANA

O
E‘E EE - No bloco Infraestrutura Urbana estao presentes os
| indicadores relacionados a zeladoria urbana, construgao

@ %  de vias, saneamento basico e distribuicao elétrica.

No bloco Meio Ambiente estao presentes os indicadores
pertinentes as acdoes de preservacao ambiental, as
politicas de protecao animal e as atividades de manejo
de residuos.

SAUDE

No bloco Saude estao incluidos os indicadores relativos
as acgoes de cuidado da vida em todas as idades,
envolvendo a cobertura das politicas publicas de saude e
seus respectivos resultados e impactos em ambito

municipal.

No bloco Seguranca Publica estao presentes os
indicadores relacionados a crimes cometidos contra a
vida e contra o patrimdnio, seja publico ou privado. EB
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QUESTOES DO
FORMULARIO

BLOCOS TEMATICOS

TURISMO
' No bloco Turismo estao presentes os indicadores
relacionados ao resultado das acoes voltadas a

=

ev promocao do turismo no municipio, em especial os
4 grandes eventos realizados.

No bloco Urbanismo e Mobilidade estao presentes os [ c—
indicadores relativos a ocupacao e gestao urbana, e ao
uso dos diferentes modais utilizados pela populacao em 00

seus deslocamentos diarios.

DIREITOS HUMANOS

No bloco Direitos Humanos estao presentes os
indicadores relativos as politicas de inclusao e agoes
afirmativas para as mulheres, jovens, idosos e pessoas
com deficiéncia.
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QUESTOES DO
FORMULARIO

Status da base de dados: Informe se a base de dados estad sendo atualizada e/ou
utilizada.

Alternativas: O Ativa O Inativa

#respostaobrigatoria

Base ja foi disponibilizada de forma publica: se em algum momento a base ja foi
disponibilizada de forma publica, ou seja, para acesso de qualquer interessado em
link aberto.

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

L, [Ramificacao] Se sim, informe o link.

SEGUNDO BLOCO: GESTAO DA BASE DE DADOS DIGITAL OU FiSICA

) Sua base de dados possui qual formato de acesso e armazenamento?
Alternativas: O Digital Nuvem (Computador/local) O Fisica (Arquivo em papel)
#Hrespostaobrigatoria

& =

De que forma essa base de dados esta armazenada: Forma em que a base de dados
estd guardada e pode ser acessada. E importante ressaltar que o processo de
Mapeamento e Catalogacao das Bases de Dados se refere aos dados armazenados de
forma digital.

Alternativas:

O Arquivo Digital em nuvem: significa que a base esta armazenada em servico de
nuvem (como OneDrive, Google Drive etc.) permitindo acesso compartilhado em um
unico arquivo.

O Arquivo digital local: significa que a base esta armazenada em uma maquina,
sendo possivel acessa-lo exclusivamente através dela.

O Outro: caso 0 armazenamento nao se enquadre em nenhuma dessas opcoes, o/a
respondente devera informar ao marcar esta opcao.

#respostaobrigatoria

|, [Ramificacao] Se “Arquivo em nuvem, especifique qual.

Alternativas:

O Servico de nuvem nao contratado pela Prefeitura (Dropbox, Google Drive, iCloud e
outros)

MAPEAMENTO



QUESTOES DO
FORMULARIO

O Servico de nuvem contratado pela Prefeitura (Azure, AWS, Huawei, Google Cloud)
#respostaobrigatoria
L, [Ramificacao] Se “Servico de nuvem nao contratado pela Prefeitura”, especifique

se existe previsao para esta base ser armazenada no servigco de nuvem contratado
pela da prefeitura?

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

L, [Ramificagao] Se “Arquivo Digital Local”, responda se existe previsibilidade para
esta base ser armazenada no servico de nuvem contratado pela da prefeitura?
Alternativas: Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

19

Qual a periodicidade de atualizacao desta base de dados: tempo médio em que a
base de dados geralmente é atualizada com novos dados.

Alternativas:

O Tempo Real: atualizada em sincronia com a fonte dos dados que a compoe.
O Diaria: atualizada a cada dia.

O Semanal: atualizada a cada semana.

O Quinzenal: atualizada a cada 15 dias.

O Mensal: atualizada a cada més.

O Semestral: atualizada a cada semestre.

O Anual: atualizada a cada ano.

O Acima de 01 ano: atualizada em periodo superior a O1 ano.

O Sob Demanda: atualizada somente através de solicitacao ou necessidade.
#Hrespostaobrigatoria

Qual a extensao dos dados relacionados a essa base de dados, formato de base de
dados ou sistema em que se encontra essa base: informe a extensao dos dados, o
formato da base de dados e/ou o sistema utilizado para acessa-la. “As extensodes
dizem ao computador qual aplicativo criou ou pode abrir o arquivo e qual icone deve
ser usado para o arquivo. Por exemplo, a extensao docx instrui o computador que o
Microsoft Word pode abrir o arquivo e que um icone do Word deve ser exibido
quando vocé visualiza-lo no Explorador de Arquivos” (Fonte: Microsoft)

Alternativas: [ ] SQL [ ] MySQL [ ]Postgree [ ] MongoDB [ ] Oracle[ ] Api[ ] Bmp [ ]
Csc[]Csv[]Cvc|[]Cvs[]Dat[]Data[]Doc[]Docx[]1Dwgl[]Epub[]Gif[]Html
[1Id[]1Ind[]1Jpeg[]1Is[]Ison[]1KmMI[]Kmz[]Link[]Log[]Map[]Mpal]Obs]|
]Odata[]Odf [ ]Odp []Ods[]Odt[ 1Osd[1Ots[]Owl [ ] Pdf[ ] Pdf/fa[]Png[
IPptx [1IQMd[IR[]IRar[1Rdata[ JRAf[IRtf[1Shp[1Shx[1Sal[1Svg[]1SxwI ]
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QUESTOES DO
FORMULARIO

Tab[ITiff[1Tsv[ITH[ITxt[JUrI[IWeb[]Wms[]Word [ ]WsdI [ ] XmI[]XIs[]
Xlsm[IXIsx[1XmI[]Xps[]1Yaml[]Zip[ ]Outro
#Hrespostaobrigatoria
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Essa base deriva de algum sistema da Prefeitura ou externo: informe se a base de
dados é resultado de dados alimentados em algum dos sistemas da prefeitura ou
externos.

Alternativas: [ ] e-Cidade [ ] e-Niterdi [ ] e-Ciga [ ] SiGEO [ ] Portal de Servicos [ ]
ProcNit [ ] Outro* [ ] Nao deriva

*Em caso de sistema externo, marcar a alternativa “Outro” e informar o sistema. Por
sistema externo, compreende-se, por exemplo: DataSUS, SNIIC, RAIS etc.
#Hrespostaobrigatoria

Esta base de dados é compartilhada com outras areas: Informe se outras areas tém
acesso a essa base de dados ou recebem/mantém uma cépia dela.

Alternativas: O Sim O Nao

#respostaobrigatoria

L, [Ramificacao] Se “Sim“, o compartilhamento é realizado com:

Alternativas: [ ] Orgdos da Prefeitura de Niteréi [ ] Orgdos externos a Prefeitura de
Niteroi

#respostaobrigatoria

L, [Ramificagcao] Informe o(s) 6rgao(s) da Prefeitura. Caso se trate de 6rgao externo,
selecionar op¢ao “Outro”.

#respostaobrigatoria

L, [Ramificacdao] Qual o nivel de compartilhamento: Informe se outras areas tém
acesso (carater continuo, permissdoes de visualizacdo/edicdo em tempo real na
Mmatriz) a essa base de dados ou recebem/mantém uma cdépia dela (carater limitado,
guarda/visualizacao assincrona de arquivo local).

Alternativas:

[ 1 Outros 6rgaos tém acesso a esta base de dados: ter acesso significa que podem
buscar, visualizar, editar, copiar, extrair e deletar os dados ou o arquivo da base na sua
origem.

[ ] Outros 6rgaos recebem ou mantém coépias desta base de dados: isso significa que
copias sao enviadas, mas sem afetar o arquivo original da base de dados.
#Hrespostaobrigatoria

, [Ramificacdo] Qual a finalidade do compartilhamento: por qual/ quais
motivo/motivos essa base de dados é compartilhada com outros érgaos.
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QUESTOES DO
FORMULARIO

Alternativas:

[ 1 Uso compartilhado de dados (art. 5°, XVI, LGPD)

[ 1 Transferéncia internacional de dados [ art. 5°, VX, LGPD)
[ 1 Transparéncia ativa e/ou passiva (LAI)

[ ] Gestao de politicas publicas

[ 1 Auditoria e/ou Fiscalizagao

[ 1 Outro

#Hrespostaobrigatoria

Qual é o formato dos arquivos fisicos contidos em sua base: Informe os tipos de
documentos e arquivos em papel existentes em sua base de dados fisica. E
importante destacar que uma base de dados compreende muito mais que apenas
um tipo de arquivo, e que arquivos e documentos se enquadram como dados.
Alternativas:

[ 1 Fichas de cadastros [ ] Oficios Relatorios [ ] Contratos [ ] Atas de reunides [ ] Livros
de registros [ ] Planilhas [ ] Notas Fiscais [ ] Certidoes [ ] Manuais e Procedimentos [ ]
Documentacao de Projetos [ ] Registros de Funcionarios [ ] Registros de Manutencao
[ ] Documentos tributarios [ ] Documentos administrativos

H#respostaobrigatoria

De que maneira essa base de dados é armazenada e organizada: Informe as formas
de armazenamento e/ou organizacao dos arquivos e documentos que compdem sua
base de dados fisicas. Uma base de dados fisica contém uma grande quantidade de
documentos e arquivos, e a organizacao eficiente desses itens é essencial para
facilitar seu uso e acesso.

Alternativas:

[ ] Pastas de arquivos

[ 1 Armario de arquivos

[ 1 Sala de arquivo

[ ] Caixas de Arquivo

#respostaobrigatoria

|, [Ramificacdo] Existe controle no acesso dos arquivos desta base de dados:
Informe se dentro do seu setor exista controles estabelecidos para o acesso e
circulagcao dos documentos fisicos e dos dados de sua base.
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QUESTOES DO
FORMULARIO

Alternativas:

Alternativas: O Sim O Nao

#respostaobrigatoria

L, [Ramificacao] Se “Sim” como é feito esse controle?
Alternativas:

[_1 Controle de chaves de acesso

[ 1 Registro de acesso

[ 1 Monitoramento Fisico (Auditorias fiscais e peridodicas)
[ ] Identificacao e autenticacao

#respostaobrigatoria

Qual o tempo médio de armazenamento desses dados: Informe sobre o periodo
médio de armazenamento/arquivamento dos dados e documentos fisicos em sua
base, conforme as responsabilidades do 6rgao.

Alternativas:

O1la5anos

O5a6anos

O6a7anos

O 8 anos ou mais

O Nao possui estimativa de tempo

#Hrespostaobrigatoria

L, [Ramificacdao] Apés o tempo maximo de armazenamento destes dados como é
feito o descarte dos arquivos? Informe se apds este periodo de armazenamento,
como é realizado o descarte dos arquivos. Visto que os dados estao em formato
fisicos e podem conter informacgodes restritas.

Alternativas:

[ 1 Auditoria de Descarte [ ] Trituradores de Papel [ ] Servicos de Incineracao
Profissional

#Hrespostaobrigatoria

Existe previsibilidade de digitalizacao desta base de dados: Gostariamos de saber se
ha alguma previsao ou planejamento para a digitalizacao dos dados e arquivos
fisicos, visando o tratamento e o acesso digital dos dados pela unidade no futuro.
Alternativas: O Sim O Nao

#respostaobrigatoria #opcaounica

L, [Ramificacdao] Qual é a previsao para a digitalizacao da base de dados:Qual é o
prazo estimado para digitalizar as bases de dados de arquivos fisicos, permitindo o
acesso eletronico?
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QUESTOES DO
FORMULARIO

Alternativas:

O1ano

O 1ano e meio (18 meses)
O 2 anos (24 meses)

O 3 anos (36 meses)

O 4 anos ou mais
#respostaobrigatoria

Existe uma politica de gestao de risco para lidar com perdas e danos aos arquivos
contidos nesta base de dados: Informe se existe uma politica de gestao de risco que
garanta a seguranca e a integridade dos arquivos contidos nesta base de dados,
tornando possivel lidar com possiveis perdas e danos.
Alternativas
Alternativas: O Sim O Nao

#opcgaounica

TERCEIRO BLOCO:
‘ DADOS CONTIDOS NA BASE

Esta base de dados contém dados de fontes oficiais externas: Informe se na base ha
dados provenientes de Instituicoes oficiais que trabalham na captacao, analise e
disponibilizacao de dados.

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

L, [Ramificacdo] Essa base de dados possui dados de qual/quais fontes oficiais:
selecione as Fontes Oficiais de onde sao obtidos os dados contidos na base.
Alternativas: [ ] DataSUS [ ] IBGE [ 1 ISP-RJ [ ] INEP/MEC [ ] RAIS/CAGED [ ] CECAD
(CadUnico) [ 1SES-RI[ ISNIS[ 1INEA[ 1IPEA [ ] Outro

Qual a a classificagcao dos dados contidos nesta base de dados: informe sobre o que
se referem os dados que integram a base. A mesma base pode conter mais de uma
classificacao de dado.

Alternativas:

[ ] Pessoas: se a base de dados tiver dados relativos a pessoa natural. Exemplo:
basede dados de alunos matriculados na rede escolar municipal contém, no minimo,
nome do/a aluno/a e do/a responsavel.

[ ] Empresas: se a base de dados tiver dados relativos a pessoa juridica. Exemplo: base
de dados de empresas cadastradas no programa Empresa Cidada de Niteroi.
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[ ] Servico Publico digital: se a base de dados tiver dados relativos aos servicos
prestados digitalmente pela Prefeitura. Exemplo: base de dados de pedido de licenga
para a realizacao de eventos.

[ 1 Servico Publico presencial: se a base de dados tiver dados relativos aos servicos
prestados presencialmente pela Prefeitura. Exemplo: base de dados de
atendimentos realizados na Sala Lilas.

[ 1 Imoveis: se a base de dados tiver dados relativos aos imoveis inscritos na cidade de
Niteroi. Exemplo: base de dados com informacgodes relativas ao IPTU.

[ 1 Materiais/Insumos: se a base de dados tiver dados relativos a materiais e/ou
insumos relativos aos funcionamento da Prefeitura ou a prestacao de servicos a
populacao. Exemplo: base de dados de bens patrimoniais do municipio ou base de
dados de materiais utilizados nas atividades do Complexo Esportivo do Caramujo.

[ ] Infraestrutura: se a base de dados tiver dados relativos a infraestrutura da
Prefeitura. Exemplo: base de dados de bens imoéveis da Prefeitura.

[ ] Gestao: se a base de dados tiver dados relativos a gestao municipal. Exemplo: base
de dados dos servidores municipais.

[ 1 Financeiras/Orcamentarias: se a base de dados tiver dados relativos a gestao
financeira e orcamentaria municipal. Exemplo: base de dados das despesas com
educacao de 2023.

[ 1 Processos Administrativos: se a base de dados tiver dados relativos aos processos
administrativos do municipio. Exemplo: base de dados das solicitagdes recebidas via
ouvidoria municipal.

[ 1 Processos Juridicos: se a base de dados tiver dados relativos aos processos judiciais
do municipio. Exemplo: base de dados das a¢odes judiciais registradas em que Niteroi
seja parte.

[ 1 Outro: quaisquer outras hipoteses possiveis que nao possam ser enquadradas nas
opg¢oes anteriores.

#Hrespostaobrigatoria

SE LIGA!

Uma unica base de dados pode apresentar mais de uma classificagao
dos dados.
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Quais niveis de territorializacao dos dados estao disponiveis nesta base: informe os
critérios de espacializacao dos dados adotados nessa base.

Alternativas: [ ] Pais [ ] Municipio [ ] Regiao Administrativa [ ] Bairro [ ] Rua [ ]
Numero [ ] Complemento [ ] CEP [ ] Nao ha informacdes de local [ ] Outro
#Hrespostaobrigatoria
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Quais niveis de desagregaciao dos dados estdao disponiveis nesta base: informe
sobre outros grupos de caracteristicas pelos quais os dados podem ser
sistematizados.

Alternativas:

[ ]Raca

[ ]1Sexo

[ 1 Género

[ ]1ldade

[ 1 Escolaridade

[ 1 Renda/Situacao econémica

[ ] Localizacao Geografica

[ 1 Nao ha desagregacao

[ 1Outro

#Hrespostaobrigatoria

Essa base possui CPF de pessoas: informe se existe nessa base de dados um campo
especifico sobre o CPF de pessoas.

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

Quais outros dados especificos esta base contém: informe quais dados estao
contidos na base.

Alternativas: [ ] Telefone [ ] Celular [ ] E-mail [ ] Data de Nascimento [ ] Estado Civil [ ]
RG [ ] Dependentes [ ] Endereco residencial [ ] Nome de registro [ ] Nome do(a)
responsavel [ ] Nome social [ ] Local de nascimento [ ] Renda familiar [ ] Situacao
Militar [ ] Retrato em fotografia [ ] Gravacoes em video [ ] Orientacao sexual [ ]
Escolaridade [ ] Profissao [ ] Ocupacao [ ] Prontuario de saude [ ] PCD [ ]
Condenacodes, sentencas ou penalidades [ ] Incidentes/Dentncias [ ] CNPJ [ ] CNAE
[ 1 Logradouro [ ] Natureza Juridica [ ] Quantidade de funcionarios [ ] Nome do
proprietario [ ] Nao ha informacoes especificas [ ] Outro

#Hrespostaobrigatoria

Essa base de dados possui dados que devem ser tratados segundo a LGPD (Lei
Federal 13709/2018 e Decreto Municipal 14.741/2023): os dados da base de dados se
enquadram nos termos da lei supramencionada, que dispoe sobre o tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica
de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural?
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Alternativas: O Sim O Nao
#Hrespostaobrigatoria

Com base nas previsoes da LGPD e da LAI, vocé avalia que o conteudo dessa base de
dados apresenta:*

A classificacdo de dados seguiu a adotada pela Lei Federal n° 13.709/2018 e
12.527/2011.

Alternativas:

[ 1 Dados pessoais (informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel. Ex: nome e sobrenome; data e local de nascimento; RG; CPF; retrato em
fotografia; enderecgo residencial; endereco de e-mail; renda; histérico de pagamentos;
dados de localizacao; testemunhos de conexao "cookies"; numero de telefone)

[ 1 Dados pessoais sensiveis (relacionados a criangas e adolescentes; e os "sensiveis",
que sao os que revelam origem racial ou étnica, conviccoes religiosas ou filosoficas,
opinioes politicas, filiacao sindical, questoes genéticas, biométricas e sobre a saude
ou a vida sexual de uma pessoa)

[ 1 Informacgodes Sigilosas (aquela submetida temporariamente a restricao de acesso
publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado)

#Hrespostaobrigatoria

Foi realizado pelo 6rgao algum tratamento para anonimizacao dos dados contidos
nesta base: a Lei Geral de Protecao de Dadoas Pessoais, em seu artigo 5° considera
dado anonimizado o dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizagao de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de
seu tratamento.

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

L, [Ramificacao] Se “Nao”, existe previsibilidade para a anonimizagao desta base de
dados?

Alternativas: O Sim O Nao

#Hrespostaobrigatoria

MAPEAMENTO
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QUESTOES DO
FORMULARIO

9 QUARTO BLOCO:

ENCERRAMENTO

Campo livre: neste espaco vocé pode apresentar qualquer observacao ou informacao
que achar necesséaria e/ou pertinente que saibamos sobre a base de dados em
guestao.

#respostaobrigatoria

Informe o seu nome completo: informe o nome da pessoa responsavel pelo
preenchimento deste formulario.
#Hrespostaobrigatoria

Informe o seu e-mail: informe o e-mail da pessoa responsavel pelo preenchimento
deste formulario.
#Hrespostaobrigatoria

LEGENDA

#respostaobrigatoria nao é possivel submeter o formulario sem essa resposta
é possivel submeter o formulario sem essa resposta
campo para resposta discursiva, de livre elaboracao
é possivel selecionar mais de uma resposta

é possivel selecionar apenas uma resposta

#data é possivel responder apenas selecionando a data
€ possivel responder apenas com um link

#listasuspensa devera ser selecionada apenas uma op¢cao em uma lista pré-
estabelecida

Perguntas com chaveamento que, dependendo da resposta, ativam diferentes
ramificagoes
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COMPREENDENDO A LOGICA

As perguntas-chave marcam os nodos principais da estrutura de dados do
municipio, que pretende entender a partir da catalogacao das bases de dados.

Digital ? Local
Nuvem

Fisico

1 ARMAZENAMENTO

A primeira pergunta-chave busca compreender como sao armazenadas as
bases de dados, sendo esse fator essencial para a discussao. Isso porque é
necessario nivelar o status de informatizacao das bases dados neste momento.
Uma base de dados que se encontra unicamente em papel demandara um
trabalho completamente distinto de uma base que ja é mantida e atualizada
em um arquivo digital em nuvem, por exemplo.

Acesso Orgéos internos

1 COMPARTILHAMENTO

Copias Orgaos externos

A segunda pergunta-chave se e como sao compartilhadas as bases de dados. A
partir desta e das perguntas relacionadas ao tema, sera possivel ter uma ideia
do fluxo dos dados geridos pela Prefeitura. Além disso, sera possivel identificar
o nivel de compartilhamento e de responsabilidade dos 6rgaos em relagcao as
bases de dados compartilhadas.
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FORMULARIO

COMPREENDENDO A LOGICA

Pessoas
. Empresas
1 CLASSIFICAGCAO Servico Publico digital
Servico Publico presencial
Imoveis

Materiais/Insumos

Infraestrutura

Gestao
Financeiras/Orcamentarias
Processos Administrativos
Processos Juridicos

Outro

A terceira pergunta-chave aborda a classificagao dos dados contidos na base
de dados. Esta e as perguntas relacionadas ao tema buscam se aprofundar no
conteudo da base de dados, podendo assim, conhecé-la mesmo sem acessa-la.
A partir dela, sera possivel identificar a sua robustez, detectar quais dados sao
comparaveis ou integraveis a outras bases de dados geridas pela Prefeitura, por
exemplo.

MAPEAMENTO
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COMPREENDENDO A LOGICA

A quarta pergunta-chave é relativa a presenca do dado de CPF (Cadastro de
Pessoa Fisica) na base de dados. Esta questao destina-se a identificar aquelas
bases de dados que tém potencial de se integrar a outras que contenham
dados de pessoas fisica, preferencialmente de cidadaos niteroienses, tanto por
questoes de protecao da informacgao (LGPD) quanto para fins da politica de
cadastro unico do cidadao.

A quinta pergunta-chave é relativa a presenca do dados regidos pelas previsoes
da Lei Geral de Protecao de Dados na base de dados. Esta questao destina-se a
identificar aquelas bases de dados que se enquadram nas hipoteses previstas
na Lei e, portanto, devem tratar seus dados adequadamente. Elas comporao o
Inventario de Dados Pessoais.
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ORIENTAGCOES
GERAIS

O QUE DEVO CONSIDERAR BASES DE DADOS PARA CATALOGAGAO?

“Na sua definicdo mais basica, uma base de dados é qualquer colecao de
informacgoes interrelacionadas. Ao escrever uma lista de compras num pedaco de
papel, esta a criar uma pequena base de dados analdgica. O que é uma base de
dados em ciéncia informatica? Nesse contexto, pode definir ‘base de dados’ como
uma colecao de informag¢oes armazenadas como dados nhum sistema informatico,
como o inventario no seu supermercado local.” (Fonte: Microsoft)

Diante desta definicao, exemplificamos alguns tipos de bases de dados:

CADASTROS DE PESSOAS NATURAIS E JURIDICAS Tipo mais

conhecido de
bases de dados

Banco de Talentos
Quadro de servidores e funcionarios publicos

Registro de cidadaos

Registro de MElIs

Beneficiarios de Programas

Empresas que desempenham atividades econémicas na
cidade

outros...

DIVERSOS

Registros fotograficos da cidade
Pagamentos a fornecedores
Mapa de equipamentos publicos municipais

Registro de ocorréncias atendidas

Relatdrios de gestao

Controle de Agodes Judiciais e Administrativas
Sistemas utilizados

outros...
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ORIENTAGCOES
GERAIS

COMO REALIZAR A CATALOGAGAO DAS BASES DE DADOS?

O/a servidor/a devera acessar o site do Mapeamento de Dados. Nele, além de
informagodes e atualizagdes sobre o processo, estara disponivel o formulario de
catalogacao das bases de dados, conforme imagem abaixo.

CATALOGAGAO DAS BASES DE DADOS

Registre-se. SERA EXIGIDO LOGIN R
ok : PARA ACESSO. CLICAR
EM “REGISTRE-SE” E EM
4 SEGUIDA “SSO NITEROI”

Entrar na ArcGIS Enterprise (<) esri

Login do ArcGIS

)

Para acessar a catalogacao, sera exigido o login do servidor através do botao
“Registre-se”. O servidor devera escolher a opcao de login “SSO Nitero6i”. Feito esse
passo, of/a servidor/a podera visualizar e manipular o formulario, por quantidade
ilimitada de vezes, sem a obrigatoriedade de submeter. Além disso, todas as
questoes, ramificacoes e alternativas estao descritas neste Manual.

Diante da dinamicidade e pluralidade de departamentos e politicas publicas geridas
por cada 6rgao, a recomendacao é que a catalogacao das bases de dados seja
realizada de forma cooperativa, j4 que um/a Unico/a servidor/a provavelmente nao
tera o conhecimento de todas as bases de dados que sao geridas pelo 6rgao para
realiza-la de forma independente.

Caso o 6rgao/entidade opte pela concentracdo da catalogacdo em um/a Unico/a
servidor/a ou em um grupo reduzido de servidores, recomendamos que utilizem este
manual, encaminhe-o aos colegas, circule, colete e valide as informacgodes
necessdrias de cada base de dados com os setores responsaveis antes de realizar a
catalogacao.

Importante destacar que todas as informacgodes fornecidas através do formulario
serao consideradas validadas pela autoridade superior do 6rgao/entidade.
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ORIENTAGCOES
GERAIS

PONTOS DE ATENGAO EM RELAGAO A FERRAMENTA DE CATALOGAGAO

Tanto o site do Mapeamento quanto o formulario de catalogacao foram elaborados
através da plataforma ArcGis. Por conta disso, é possivel que essas duas aplicacoes
respondam de formar distintas dependendo do dispositivo, do navegador e do
sistema operacional em que se realize o acesso.

Por isso, a fim de se obter a melhor experiéncia do usuario, recomendamos que o
processo de catalogacao seja realizado a partir de um computador ou notebook. De
toda forma, nao ha limitacao para que as aplicacoes sejam acessadas de outros
dispositivos e navegadores.

PONTOS IMPORTANTES PARA SE ATENTAR AO CATALOGAR AS BASES

Em busca de um resultado excelente, pedimos a colaboracao do(s) respondente(s)
para que sigam o seguinte padrao no momento de catalogar as suas bases.

* Sempre que for responder mais de um item em alguma pergunta de texto
livre, separa-los por ”;”. Exemplo: | Objetivo da base de dados | - Manter o
registro dos dados bancarios dos servidores publicos municipais; Realizar o
pagamento da folha mensal dos servidores da Prefeitura. ou | Outro Extensao
de Dados | - jpeg; mov; mp4.

* Nas perguntas de texto livre, responder unicamente ao que foi perguntado.
Nao acrescentar outras informac¢oes sem relagao com a questao no espago
para a resposta.

% Ao final do formulario ha um espaco para observacgoes. Sinta-se a vontade para
utilizd-lo de acordo com o seu entendimento, fornecendo informacgodes
pertinentes e que guardem relagao com a base de dados que esta sendo
catalogada naquele formulario.

* Nao é possivel salvar o progresso de preenchimento e retornar mais tarde,
portanto, dedique-se a catalogar a base de dados quando tiver todas as
respostas necessarias para isso.
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GLOSSARIO DE TERMOS

DIMENSOES DE DESAGREGACAO

A desagregacao se refere a separacao das informacoes
coletadas em unidades menores para revelar tendéncias
e padroes subjacentes como raca, género e faixa etaria.

Qualquer informacao que se relacione a uma pessoa
fisica identificada ou identificavel (titular). Ex: nome,
endereco, CPF, identidade, estado civil, dados bancarios,
videos, fotos, dados de gps, identificadores eletronicos,
habitos de consumo e preferéncias.

DIMENSOES DE REGIONALIZACAO

Dados desagregados por alguma divisao geografica, seja
ela bairro, regiao administrativa, regiao de incidéncia de

alguma politica publica, ou qualquer outra
caracterizacao com divisao por regiodes.

Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao
religiosa, opiniao politica, filiacao a sindicato ou a
organizagcao de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético
ou biomeétrico, quando vinculado a uma pessoa natural.
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GLOSSARIO DE TERMOS

FONTE OFICIAL EXTERNA

Fonte de Orgdos Publicos e/ou instituicdes de fora da

Prefeitura como IBGE, DATASUS, MEC, etc.

Um registro administrativo € um documento ou conjunto de
documentos gerados e mantidos pela Prefeitura para registrar
informacgoes relacionadas as suas atividades administrativas. Os
registros administrativos podem abranger uma ampla variedade de
informagdes, como registros de funcionarios, registros contabeis,
registros de contratos, registros de licitacdes, registros de
atendimentos e solicitacdes, entre outros.

CNAE

A Classificagcao Nacional das Atividades Econdomicas
(CNAE) é uma forma de padronizar por meio de cédigos

as diferentes atividades econdémicas nacionais e assim
enquadra-las em critérios usados por diferentes 6rgaos
da Administracao Tributaria do pais.

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) é um
numero definido pela Receita Federal para identificar os
diferentes tipos de atividades de um negdécio como
emissao de notas fiscais.
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GLOSSARIO DE TERMOS

API

Um conjunto de regras e protocolos que permite que
diferentes softwares se comuniquem entre si. A APl é

como uma ponte que possibilita a interacao dentre
diferentes sistemas.

A Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) estabelece uma série de
principios que as organizacbes devem seguir, como o
consentimento do titular dos dados para o tratamento, a finalidade
especifica para a qual os dados sao coletados, a minimizacao da
coleta de dados, a garantia da seguranca das informacdes e a
transparéncia no uso dos dados. Além disso, a LGPD também prevé
os direitos dos titulares dos dados, como o acesso aos seus dados, a
correcdao de informacdes incorretas, a exclusao de dados
desnecessarios, a portabilidade dos dados para outro servico e a
revogacao do consentimento a qualquer momento. A lei estabelece
ainda sancoes e penalidades para o descumprimento das suas
disposicoes, que podem variar desde adverténcias e multas até a
suspensao das atividades da organizacao.
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Sugestoes e duvidas:
ssagi@seplag.niteroi.rj.gov.br
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INtroducao DADOS

O Mapeamento de Dados de Politicas Publicas do Municipio de
Niterdi € o processo de coleta, organizacao, analise e visualizacao de
informacoes relacionadas as bases de dados de todas as areas da
Prefeitura, o que envolve a identificacao e o registro de dados
relevantes para criar uma representacao clara e abrangente do
cenario atual das bases de dados relacionadas as politicas publicas
do municipio.

A participacao de cada secretaria da Prefeitura € crucial no
processo de mapeamento de dados, pois cada uma delas possui
conhecimentos e informacdes valiosos sobre as areas de sua
responsabilidade. Por isso agradecemos desde ja a participacao e
cooperacao dos responsaveis de cada area no preenchimento do
questionario do mapeamento, sem essa colaboracao o processo de
mapeamento Nao seria possivel.

O Mapeamento de Dados visa dar prosseguimento aos diferentes
processos de gestao da informacao iniciados em 2021 com a
criacao da SSAGI e consolidar a estrategia DataNit a fim de obter
uma compreensao mais profunda e objetiva sobre as bases de
dados de cada secretaria da Prefeitura, o que futuramente auxiliara
cada area na tomada de decisbes com base em evidéncias. As
respostas inseridas serao utlizadas para construir o primeiro
Catalogo de Bases de Dados de Politicas Publicas da Prefeitura
Municipal de Niteroi.
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INtroducao DADOS

Pedimos que responda com atencao e forneca o maximo de
informacoes possiveis de forma clara e objetiva. Nao esqueca de
consultar o gabarito do questionario realizado em 2021 que foi
enviado pela SSAGI para resgatar o diagnostico de sua secretaria
para recuperar a memoria do que ja foi feito e entender melhor os
aspectos do que sera perguntado em relacao a gestao de
informacao dentro de sua secretaria. O questionario devera ser
respondido de forma online (via computador ou celular) atraves do
INDI.

Para quaisquer duvidas que possam surgir no decorrer do
preenchimento, entre em contato conosco atraves do e-mail:
ssagi@seplag.niteroi.rj.gov.br

Obrigado!

Equipe da Subsecretaria de Avaliacao de Politicas Publicas e Gestao
da Informacao - SSAGH

LINK:.
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MAPEAMENTO
Introducae DADOS

Pedimos que responda com atencao e forneca o maximo de
informacoes possiveis de forma clara e objetiva. Nao esqueca de
consultar o gabarito do questionario realizado em 2021 que foi
enviado pela SSAGI para resgatar o diagnostico de sua secretaria
para recuperar a memoria do que ja foi feito e entender melhor os
aspectos do que sera perguntado em relacao a gestao de
informacao dentro de sua secretaria. O questionario devera ser
respondido de forma online (via computador ou celular) atraves do
INDI.

Para quaisquer duvidas que possam surgir no decorrer do preenchimento,
entre em contato conosco atraves do e-mail: ssagi@seplag.niteroi.ri.gov.br
Obrigado!

Equipe da Subsecretaria de Avaliacao de Politicas Publicas e Gestao da
Informacao - SSAGI
LINK: .
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MAPEAMENTO

0 que é o Mapeamento o:-—e—o
de Dados? DADOS

O Mapeamento de Dados de Politicas Publicas do Municipio de Niteroi &
um processo que tem como proposito identificar, organizar e catalogar as
bases de dados da Prefeitura de Niterdi de forma sistémica,
instrumentalizando a politica de gestao da informacao e contribuindo para
a consolidacao do DataNit, conforme Decreto No 14.250/2021. O produto
do mapeamento sera disponibilizado na forma do Catalogo Municipal de
Base de Dados de Politicas Publicas de Niteroi.

No ambito da gestao de informacao o mapeamento auxiliara que 0s
Orgaos consigam desenvolver mais autonomia sobre a gestao de seus
dados e informacdes, compreendendo de forma mais aprofundada o
conteludo que possuem, os fluxos de coleta, armazenamento, a
importancia de uma boa gestao dessas informacoes para o planejamento,
execucao e avaliacao de seus resultados.

Além disso havera a ampliacao do dialogo entre as secretarias uma vez
que sera possivel o intercambio de dados. Atraves da melhora da gestao
de informacao no municipio uma secretaria podera identificar se alguma
outra area capta informagoes de seu interesse ou similares, e assim
podera utilizar essas informacoes evitando o retrabalho.

Assim, mais do que uma entrega fisica, 0 Mapeamento € parte do
processo de implementacao da Estratégia de Gestao da Informacao no
municipio, de forma articulada e coletiva, para que seja de fato uma
politica perene No MunIcipio.
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0 que é o Mapeamento

de Dados?

O Mapeamento de Dados de Politicas
Publicas do Municipio de Niterdi € um
Processo que tem como proposito
identificar, organizar e catalogar as
bases de dados da Prefeitura de
Niteroi de forma  sistémica,
instrumentalizando a politica de
gestao da informacao e contribuindo
para a consolidacao do DataNit,
conforme Decreto No 14.250/2021. O
produto do mapeamento sera
disponibilizado na forma do Catalogo
Municipal de Base de Dados de
Politicas Publicas de Niteroi.

No ambito da gestao de informacao o
mapeamento auxiliara que os 6rgaos
consigam desenvolver mais
autonomia sobre a gestao de seus
dados e informacoes,
compreendendo de forma mais
aprofundada o conteudo que
possuem, os fluxos de coleta,
armazenamento, a importancia de
uma boa gestao dessas informacoes
parra 0 planejamento, execucao e
avaliacao de seus resultados.
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DADOS

Além disso havera a ampliacao do
didlogo entre as secretarias uma vez
que sera possivel o intercambio de
dados. Atraves da melhora da gestao
de informacao no municipio uma
secretaria podera identificar se
alguma outra area capta
informacdes de seu interesse ou
similares, e assim podera utilizar
essas informacdes evitando 0
retrabalho.

Assim, mais do que uma entrega
fisica, 0 Mapeamento ¢ parte do
processo de implementacao da
Estratégia de Gestao da Informacao
no municipio, de forma articulada e
coletiva, para que seja de fato uma
politica perene no municipio.
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0 que @ o Mapeamento DADOS
de Dados?

O Mapeamento de Dados visa fornecer uma base solida de informacoes
que pode subsidiar a avaliacao de politicas ja vigentes e a proposicao de
novos projetos e politicas, ja que possibilitara uma visao macro sobre
todas as bases de dados existentes no municipio, permitindo uma analise
mais precisa, tomada de decisdes informadas e monitoramento continuo
dos impactos das politicas implementadas. Isso contribui para politicas
mais eficazes, eficientes e responsaveis dentro dos diferentes orgaos da
Prefeitura.

O Mapeamento da continuidade a uma série de trabalhos de
implementacao do DataNit iniciados pela SSAGI em que vao desde o
"Questionario sobre Dados e Indicadores na Administracao Municipal® e
seu diagnostico desenvolvido pela Diretoria de Gestao da Informacao
(DGI/SSAGI/SEPLAG) até o lancamento da ferramenta iINDI em 2023
criada para preenchimento de dados para monitoramento de indicadores.

O Questionario continha 74 perguntas para entender como as
diferentes areas da Prefeitura lidavam com a gestao de dados nas
suas estruturas administrativas, ao todo 44 orgaos enviaram suas
respostas e a partir delas foi possivel identificar pontos fortes e fracos
de cada area da Prefeitura no quesito gestao da informacgao e assim
obter um olhar mais panoramico dos desafios enfrentados e assim
propor uma série de acoes voltadas para o tema.
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0 que é o Mapeamento DADOS
de Dados?

[oserrizes e §
GESTAO DA
Conacio

_ AVALIACAO DE
POLITICAS PUBLICAS
DE NITEROI

Em suma, 0 mapeamento e catalogacao de dados € definido como um
dos primeiros passos para estabelecer e consolidar um processo formal
de Gestao da Informacéao direcionado a avaliacao de politicas publicas.

Por ser um processo continuo, a ideia € que, apos essa primeira
campanha, ocorram outras periodicamente com a finalidade de atualizar
o Catalogo sobre as bases de dados geridos pelos orgaos e entidades do
municipio. Os dados devem ser revisados e atualizados com as eventuais
novas bases de dados com as quais as secretarias estejam trabalhando
devem ser inseridas, se for o caso, aguelas que nao mais sao atualizadas
ou trabalhadas devem ser indicadas.



https://bit.ly/colecaoavaliacao
http://www.seplag.niteroi.rj.gov.br/PDF%20DIGITAL%20-%20Diretrizes%20de%20Gestao%20da%20Informacao.pdf
http://www.seplag.niteroi.rj.gov.br/PDF%20DIGITAL%20-%20Diretrizes%20de%20Gestao%20da%20Informacao.pdf
https://bit.ly/colecaoavaliacao

MAPEAMENTO
DE e —0—Q

DADOS

OBJETIVOS DO
MAPEAMENTO @

O objetivo principal deste processo € viabilizar a criacao de um
Catalogo Municipal de Bases de Dados para Niteroi, a fim delistar
todos os bancos de dados produzidos pelos orgaos da Prefeitura do
municipio. A criacao deste CMBD tem potencial de impactar
positivamente diversos publicos, como: gestores, servidores,
cidadaos, academia, iniciativa privada e outros stakeholders, ja que
trara uma visao geral dos dados produzidos pela administracao
municipal que podem ser uteis para as diversas atividades
desempenhadas por cada um destes.

Como uma consequéncia desse processo e parte de uma estrategia
ampla de gestao da informacao, € previsto que todos os dados
mapeados sejam disponibilizados dentro do Data Lake (um
ambiente centralizado, seguro e escalavel), que permite a integracao
de uma ampla variedade de fontes de dados estruturados ou nao,
internas e externas a organizacao, fornecendo um unico ponto de
acesso para analise e descoberta de informacoes o que facilitara
tanto o armazenamento quando a busca de dados na Prefeitura.
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DADOS

OBJETIVOS DO
MAPEAMENTO @

O objetivo principal deste processo € viabilizar a criacao de um
Catalogo Municipal de Bases de Dados para Niteroi, a fim delistar
todos os bancos de dados produzidos pelos orgaos da Prefeitura do
municipio. A criacao deste CMBD tem potencial de impactar
positivamente diversos publicos, como: gestores, servidores,
cidadaos, academia, iniciativa privada e outros stakeholders, ja que
trara uma visao geral dos dados produzidos pela administracao
municipal que podem ser uteis para as diversas atividades
desempenhadas por cada um destes.

Como uma consequéncia desse processo
e parte de uma estratégia ampla de gestao
da informacao, € previsto que todos 0s
dados mapeados sejam disponibilizados
dentro do Data Lake (um ambiente
centralizado, seguro e escalavel), que
permite a integracao de uma ampla
variedade de fontes de dados estruturados
OU Nao, internas e externas a organizacao,
fornecendo um unico ponto de acesso
para analise e descoberta de informacoes
o que facilitara tanto o armazenamento
quando a busca de dados na Prefeitura.
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Assim, mais do que uma entrega fisica, 0 Mapeamento € parte do
processo de implementacao da Estrategia de Gestao da Informacao
Nno municipio, de forma articulada e coletiva, para que seja de fato
uma politica perene nNO  MUNICIPIO. = esperado que O
desenvolvimento do processo de mapeamento de dados, agregue

conhecimento sobre o tema aos 6rgaos, amplie e fomente as acoes
voltadas para a gestao da informacao nas secretarias e autarquias e
assim crie-se uma cultura de gestao da informacao dentro de toda a
Prefeitura.
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POR QUE FAZER 0 RARCS
MAPEAMENTO?

Nos ultimos anos, muitas politicas vém sendo implementadas em
Niterdi, gerando muitas informacoes valiosas. A Administracao
Publica de Niterdi esta envolvida na gestao e processamento de
dados e informacoes, utilizados na proposicao de politicas publicas,
monitoramento e avaliacao de seus resultados. Em grande parte dos
Orgaos municipais sao utilizados informacoes e dados proprios,
chamados registros administrativos, para subsidiar, monitorar e
avaliar as politicas e programas desenvolvidos.

Com a criacdo do SIMAGI e do DataNit (Decreto Municipal no
14.250/2021), o compromisso de se estruturar uma politica de
gestao da informacao comum para 0 municipio ganhou destaque. A
visao de futuro do DataNit € possibilitar a automatizacao e
integracao da gestao de dados de politicas publicas de toda a
Prefeitura, melhorando 0s processos internos e externos e
causando impacto positivo nas politicas publicas pensadas para o
cidadao de Niteroi. O mapeamento se insere nessa estratégia, como
O pontape inicial para “organizar a casa’, compreendendo o que ha
de dados disponiveis e trabalhados pelo municipio, qual a estrutura
de dados gerenciada por cada orgao e qual € o fluxo atual desses
dados na administracao municipal.
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POR QUE FAZER 0 RARCS
MAPEAMENTO?

Em termos de avaliacao de politicas publicas, esse processo
facilitara a localizacao, a integracao, © monitoramento e a analise dos
dados para a producao de estudos, diagnosticos e acdes da
Prefeitura. Isso também evita o retrabalho entre secretarias, visto
que auxilia no intercambio de informacoes dentro da estrutura
administrativa: dados produzidos e gerenciados por um orgao do
municipio podem subsidiar politicas publicas de outros, novas
politicas podem ser pensadas e novos indicadores poderao ser
mensurados.

O Mapeamento de Dados contribuira para outros processos
relacionados ao SIMAGI, como a reformulacao do observatorio de
indicadores de Niterdi (ObservaNit), e a criacao do data lake da
cidade — repositorio comum de dados da administracao publica.
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POR QUE FAZER O BADOS
MAPEAMENTO?

O ObservaNit € uma ferramenta de grande
relevancia para o municipio de Niterdi e tem como
como principios dados abertos, transparéncia,
direito a informacao, participacao social,
desagregacao de dados (por classe, raca, género,
faixa etaria, territorios e regides administrativas),
eficiéncia e efetividade, publicidade, acessibilidade
e georreferenciamento. O catalogo sera
disponibilizado no observatorio a fim de consolidar
OS principios.

Ja o data lake € um ambiente tecnoldgico avancado,

com O oObjetivo de adquirir, armazenar, processar,

cruzar, consultar e integrar um grande volume de Q

dados de varias fontes, apos a construcao do Q
Catalogo de Dados a previsao € gue as informacoes

das bases de dados sejam disponibilizadas no data m
lake o que facilitara o gerenciamento e analise de """\
informacoes para avaliacao das politicas publicas.
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POR QUE FAZER O BADOS
MAPEAMENTO?

O mapeamento de dados envolve toda a Prefeitura Municipal de
Niterdi visando conferir mais autonomia aos oOrgaos sobre sua
gestao de informacao e buscando a melhoria da qualidade do
trabalho, uma vez que possibilitara uma melhor gestao dos dados, o
estabelecimento de fluxo e a proposicao de novas politicas
subsidiadas pelos dados mapeados. Cada secretaria tem maior
propriedade para apontar o que suas bases possuem, pPois, as
mesmas trabalham com essas informacoes diariamente. Em razao
disso, a participacao ativa de todos os orgaos da Prefeitura €
fundamental para o andamento do mapeamento.

Como o Catalogo de dados sera disponibilizado no Observatorio de
Indicadores de Niterdi (ObservaNit) o mesmo beneficiara municipes,
pesquisadores e académicos tendo em vista que esse publico
podera buscar informacoes sobre 0s dados que sao produzidos e
gerenciados pela Prefeitura ou informacdes para pesquisas €
demais necessidades.
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POR QUE FAZER O BAROS
MAPEAMENTO?

=

Este processo tambem sera utilizado para identificar quais
bases possuem dados pessoais sensiveis, contribuindo para o
processo de regulamentacao da Lei Geral de Protecao de
Dados em Niteroi (LGPD). A LGPD é uma legislacao que visa
proteger os dados pessoais dos cidadaos, regulamentando
sua coleta, uso, armazenamento e compartilhamento. O
processo de Mapeamento e Catalogacao facilitara a listagem
de dados pessoais € sensiveis auxiliando a gestao dos
Mesmos.
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POR QUE FAZER 0 DADOS
MAPEAMENTO?

Como vantagens do processo podemos listar:

Colaboracao e integracao: O mapeamento de dados € um
processo interdisciplinar que requer colaboracao entre
diferentes areas e secretarias. Ao envolver cada secretaria, €
possivel promover a colaboracao, compartiihamento de
conhecimentos e troca de informacdes entre as diferentes
partes interessadas. Isso facilita a compreensao dos problemas
de forma mais holistica e a identificacao de solucdes mais
abrangentes.

Integracao entre as bases de dados: Ao mapear dados para
a gestao publica, € importante considerar a integracao de
diferentes fontes de dados. As secretarias podem aproveitar
dados provenientes de diversas fontes, como orgaos
governamentais, pesquisas demograficas, sistemas de saude,
educacao e outros setores. A integracao dessas fontes de
dados fornece uma visao mais abrangente e precisa,
permitindo uma compreensao mais completa dos desafios e
oportunidades enfrentados pela administragcao publica

Alinhamento de estratégias: O envolvimento de todas as
secretarias no processo ajuda a alinhar as estratégias e
objetivos de cada area com as metas globais da Prefeitura. Isso
evita a fragmentacao e promove uma abordagem integrada na
formulacao e implementacao de politicas publicas. A
colaboracao entre as secretarias pode levar a solugdes mais
coerentes e coordenadas para os desafios enfrentados pela
cidade
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POR QUE FAZER 0 DADOS
MAPEAMENTO?

Como vantagens do processo podemos listar:

Avaliacao de politicas publicas: O mapeamento de dados é
fundamental para a avaliacao de politicas publicas. Por meio da
analise de dados georreferenciados e demograficos, os
servidores publicos podem monitorar o impacto das politicas
implementadas, identificar sucessos e desafios e realizar
ajustes necessarios. A avaliacao de politicas baseada em dados
permite uma abordagem mais objetiva e embasada na
identificacao de resultados alcancados e areas gue necessitam
de melhorias. Dessa forma, os servidores podem aprimorar
continuamente suas estratégias e programas para melhor
atender as necessidades da populacao.

Transparéncia: A catalogacao dos dados tem o potencial de
melhorar a transparéncia e o compartilhamento de dados
interna e externamente, tornando de conhecimento geral as
informacodes produzidas e gerenciadas pelo municipio, bem
como tornando-as mais acessiveis. No contexto de Niteroi, que
sedia uma das melhores universidades federais do pais, a troca
de conhecimento entre a administracao publica e a academia
pode trazer inlmeros beneficios para a cidade atraves do
incentivo a producao de conhecimento
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GLOSSARIO DOS TERMOS  °A°%

Compreenda os campos do formulario de mapeamento.

DIMENSOES DE DESAGREGACAO

A desagregacao se refere a separacao das informagoes coletadas em
unidades menores para revelar tendéncias e padroes subjacentes como
raca, género e faixa etaria.

DADO PESSOAL

Qualquer informacao que se relacione a uma pessoa fisica identificada ou
identificavel (titular). Ex: nome, endereco, CPF, identidade, estado civil, dados
bancarios, videos, fotos, dados de gps, identificadores eletronicos, habitos de

consumo e preferéncias

DIMENSOES DE REGIONALIZACAO

Dados desagregados por alguma divisao geografica, seja ela bairro, regiao
administrativa, regiao de incidéncia de alguma politica publica, ou qualquer outra
caracterizacao com divisao por regioes

DADO SENSIVEL

Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opiniao politica,
filiacao a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosofico ou palitico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biometrico, quando
vinculado a uma pessoa natural
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GLOSSARIO DOS TERMOS  °A°°°

Compreenda os campos do formulario de mapeamento.

FONTE OFICIAL EXTERNA
Fonte de Orgaos Publicos de fora da Prefeitura como IBGE, DATASUS, MEC, etc.

REGISTRO ADMINISTRATIVO

Um registro administrativo € um documento ou conjunto de documentos
gerados e mantidos pela Prefeitura para registrar informacoes relacionadas
as suas atividades administrativas. Os registros administrativos podem
abranger uma ampla variedade de informacoes, como registros de
funcionarios, registros contabeis, registros de contratos, registros de
licitacOes, registros de atendimentos e solicitacoes, entre outros.

CNAE
A Classificacdo Nacional das Atividades Econémicas (CNAE) é
uma forma de padronizar por meio de codigos as diferentes
atividades econdmicas nacionais e assim enquadra-las em
criterios usados por diferentes orgaos da Administracao
Tributaria do pais.

CNPJ
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) € um nimero
definido pela Receita Federal para identificar os diferentes tipos
de atividades de um negocio como emissao de notas fiscais.
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GLOSSARIO DOS TERMOS  °A°°°

Compreenda os campos do formulario de mapeamento.

API
Um conjunto de regras e protocolos que permite que diferentes
softwares se comuniguem entre si. A APl € como uma ponte que
possibilita a interacao dentre diferentes sistemas.

LGPD - Lei Federal 13709/2018 e Decreto Municipal
14.741/2023
A Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) estabelece uma série
de principios que as organizacoes devem seguir, Como O
consentimento do titular dos dados para o tratamento, a
finalidade especifica para a qual os dados sao coletados, a
minimizacao da coleta de dados, a garantia da seguranca das
informacoes e a transparéncia no uso dos dados. Alem disso, a
LGPD também prevé os direitos dos titulares dos dados, como o
acesso aos seus dados, a correcao de informacoes incorretas, a
exclusao de dados desnecessarios, a portabilidade dos dados
para outro servico e a revogacao do consentimento a qualquer
momento. A lei estabelece ainda sancoes e penalidades para o
descumprimento das suas disposicoes, que podem variar desde
adverténcias e multas ate a suspensao das atividades da
organizacao.
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O PAPEL DA
SSAGI

Conforme dito anteriormente, o
INDI compde uma estratégia
municipal de avaliacao e gestao
da informacdo das politicas
publicas municipais, ratificada pelo
Decreto 14.250/ 2021 que institui o
SIMAGI.

Manual do usuario
e da usuaria
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Isso significa que cabe a todos os
6rgaos do municipio o
empenho e a participacao
nesse processo, se

comprometendo com as etapas e
das

com a confiabilidade
informacoes prestadas.

Dentre essas atividades, estao:

Digital.

A SSAGI/SEPLAG, como coordenadora desse processo, possui
atividades realizadas de forma continua para garantir a viabilidade da
ferramenta e de sua utilizacao correta.

e Pactuacao dos indicadores com os orgaos e entidades;
Preparacao e insercao da matriz de indicadores na ferramenta;
Producao de conteudo e materiais educativos sobre a ferramenta;
Solicitacao de correcao de erros;

Solicitacao de cadastramento dos NAGIs na plataforma Prefeitura
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O PAPEL DA e da usuaria
SSAGI

Durante os ciclos de preenchimento de cada instrumento, a SSAGI
POSsuUi como atividades principais:

Realizacdo de oficina/capacitacao dos NAGIs para o
preenchimento;
Acompanhamento do processo de preenchimento dos orgaos e

entidades;

Solicitacao de correcao de erros identificados no preenchimento

dos indicadores;
Atendimento de demandas especificas dos orgaos em relacao aos
indicadores:.

Validacao das informacoes preenchidas pelos orgaos e entidades.
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No periodo posterior aos ciclos de preenchimento, cabera a equipe
SSAGI:

e Consolidacao do relatorio geral de dados sobre os indicadores;
e Devolutivas com as areas, guando necessario;

e Elaboracao de materiais com 0s insumos do processo.
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DUVIDAS E
CONTATO

Em caso de duvidas ou necessidade de contato por outros motivos, a
equipe da SSAGI/SEPLAG estara a disposicao atraves do seguinte

endereco:



